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atribuicées, com fundamento no artigo 52, inciso V da Lei Organica do Municipio e em conformidade
com o § Unico do artigo 29 da Lei n°8.676, de 07 de outubro de 2014, Lei n°8.725, de 30 de dezembro
de 2014, Decreto n°® 25.785, de 06 de janeiro de 2015, Decreto n® 25.792, de 19 de janeiro de 2015 e

Decreto n® 25.790, de 09 de janeiro de 2015;

DECRETA:

Art. 1° Fica alterado o Quadro de Detalhamento da Despesa de 2015, da unidade

orcamentaria indicada no anexo integrante a este Decreto.

Art. 2° A Unidade Orcamentaria abrangida por este Decreto e a Diretoria de Orcamento,

deverao proceder aos registros resultantes do presente ato.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, em 11 de marco de 2015.

ANTONIO CARLOS PEIXOTO DE MAGALHAES NETO

Prefeito

JOAO INACIO RIBEIRO ROMA NETO
Chefe de Gabinete do Prefeito

LUIZ ANTONIO VASCONCELLOS CARREIRA
Chefe da Casa Civil

ALEXANDRE TOCCHETTO PAUPERIO

Secretério Municipal de Gestao

PAULO GANEM SOUTO

Secretario Municipal da Fazenda

ANEXO AO DECRETO N° 25.865/2015

PREFEITURAMUN. DE SALVADOR ALTERA QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA PAG: 01

Valores em RS 1,00

ORGAO/ PROJETO/ ELEMENTO . .
UNIDADE ATIVIDADE DEDESPESA | FONTE |SUPLEMENTACAO| ANULAGAO
230002PGMS 04.1220015.2001 339092 01.00 33,000
04.122.0015.2001 339039 0100 33,000
SUB-TOTAL
TOTAL GERAL

DECRETO N° 25.866 de 11 de margo de 2015

Abre ao Orgcamento Fiscal, o Crédito Adicional
Suplementar, na forma que indica e da outras

providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes, com fundamento no artigo 52, inciso XXVII da Lei Organica do Municipio e devidamente
autorizado pelo Decreto n® 25.785, de 06 de janeiro de 2015, Decreto n® 25.792, de 19 de janeiro de
2015, Decreto n°® 25.790, de 09 de janeiro de 2015, Lei n° 8.725, de 30 de dezembro de 2014 e Lei

Orcamentaria Anual n° 8.738, de 30 de dezembro de 2014, em seu art. 6°, inciso IIl.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto ao Orcamento Fiscal, o Crédito Adicional Suplementar, no valor de
R$ 1.200.000,00 (hum milhdo e duzentos mil reais) na unidade orcamentdria indicada no anexo

integrante a este Decreto.

Art. 2° A Unidade Orcamentaria abrangida por este Decreto e a Diretoria de Orcamento,
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deverao proceder aos registros resultantes do presente ato.

iYs

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, em 11 de margo de 2015.

ANTONIO CARLOS PEIXOTO DE MAGALHAES NETO
Prefeito

JOAO INACIO RIBEIRO ROMA NETO
Chefe de Gabinete do Prefeito

LUIZ ANTONIO VASCONCELLOS CARREIRA
Chefe da Casa Civil

ALEXANDRE TOCCHETTO PAUPERIO
Secretério Municipal de Gestao

PAULO GANEM SOUTO
Secretario Municipal da Fazenda

ANEXO AO DECRETO N° 25.866/2015

PREFEITURA MUN. DE SALVADOR CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR PAG: 01

Valores emR$ 1,00

ORGAO | PROJETO/ ELEMENTO . .
UNIDACE ATIVIDADE DEDESPESA | TONTE | SUPLEMENTAGAO | ANULAGAO
200002-CMS 0103100252076 339039 0.1.00 400000
01.081.0025.2078 339039 0.1.00 800,000
01.081.0016.2000 319011 0.1.00 500,000
01.081.0016.2001 339037 0.1.00 200,000
01.081,0025.1081 449081 0.1.00 500,000
SUB-TOTAL 1200000 1200000
TOTAL GERAL 1200000 1200000
DECRETOS NUMERADOS

DECRETO N° 25.860 de 10 de margo de 2015

Publicado no DOM de 11/03/2015
Republicado por ter saido incompleto

Aprova o Regimento da Secretaria Municipal de

Urbanismo - SUCOM.

0 PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, CAPITAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuigoes, e tendo em vista a Lei n® 8.725 de 29 de dezembro de 2014, que modifica a estrutura

organizacional da Prefeitura Municipal do Salvador,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento da Secretaria Municipal de Urbanismo - SUCOM, que

com este se publica.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.
Art. 3° Revogam-se o Decreto n° 20.807/2010, e as disposi¢cdes em contrario contidas no

Decreto n® 23.863/2013 e no artigo 16 e no Anexo XV do Decreto n° 25.788/2015.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DO SALVADOR, em 10 de marco de 2015.

ANTONIO CARLOS PEIXOTO DE MAGALHAES NETO
Prefeito

JOAO INACIO RIBEIRO ROMA NETO
Chefe de Gabinete do Prefeito

LUIZ ANTONIO VASCONCELLOS CARREIRA
Chefe da Casa Civil

ALEXANDRE TOCCHETTO PAUPERIO
Secretério Municipal de Gestao

SILVIO DE SOUSA PINHEIRO
Secretario Municipal de Urbanismo
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REGIMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SUCOM

CAPITULO |
FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1°A Secretaria de Urbanismo - SUCOM foi criada pela Lei n® 8.725, de 29
de dezembro de 2014.

Art. 2°A Secretaria de Urbanismo - SUCOM tem por finalidade planejar
e executar a politica urbana do Municipio, supervisionar, acompanhar, fiscalizar e planejar o
cumprimento das normas relativas ao ordenamento do uso e ocupagdo do solo no Municipio
de Salvador, bem como aplicar a legislacdo ambiental no ambito do Municipio, no tocante ao
licenciamento ambiental e sua fiscalizagdo, com as seguintes dreas de competéncia:

| -elaboragdo, desenvolvimento, acompanhamento e avaliagdo do Plano
Diretor de Desenvolvimento Urbano - PDDU;

Il -definicdo, coordenacdo e execugdo das politicas, diretrizes e metas
relacionadas com o planejamento urbano;

Il -estruturagdo e sistematizacdo da producdo e divulgagdo de informacodes
socioecondmicas, fisicas, cadastrais de iméveis, logradouros, redes
de infraestrutura e cartografia digital georreferenciados para o
planejamento urbano, em articulagdo com demais drgaos e entidades
da Administracao Municipal, outras esferas de governo e empresas
privadas;

IV -estimulo e promogao da discussao de politicas, diretrizes e planos
municipais com a comunidade, visando a sua participacdo na formacao
das decisoes sobre desenvolvimento e organizacao territorial e espacial
do Municipio;

V -promocdo, elaboragdo e coordenagdo de projetos urbanisticos,
arquitetonicos, especiais e complementares e a realizacdo de atividades
correlatas, voltadas para a garantia de padrées adequados de qualidade
urbana do Municipio;

VI -definicdo da politica e normas de uso e ocupagdo do solo, propondo
instrumentos de controle e fiscalizando o seu cumprimento;

VII -elaboragdo da legislagdo e fiscalizagdo de seu cumprimento sobre a
exposi¢ao de publicidade;

VIII -avaliagdo e aprovacdo de projetos de empreendimentos, edificagoes,
de parcelamento do solo e projetos de atividades previstos em lei;

IX -implementagao dos instrumentos de politica urbana;

X -realizagdo de estudos que gerem indicadores urbanos e ambientais para
a acgdo governamental da Administracao Municipal;

XI - planejamento do ordenamento do uso das vias publicas por veiculos e
por pedestres, em articulacao com a Secretaria Municipal de Mobilidade
- SEMOB, na sua area de atuacao;

XIl -compilagcao de elementos informativos e dados estatisticos sobre
o controle e ordenamento do uso do solo, gerando indicadores, para
subsidiar o sistema de planejamento do Municipio; assim como, para o
cumprimento da sua finalidade;

XIIl - promog&o de andlises prévias que orientem os pedidos de viabilidade
de localizacdo e de licenca de autorizacdo de empreendimentos no
Municipio;

XIV - andlise e emissao de parecer técnico nos projetos de empreendimento
e nos licenciamentos de atividades que configurem o uso e a ocupagdo
do solo no Municipio, bem como nas autorizagées de veiculagdo de
publicidade;

XV -anéalise e emissdo de pareceres técnicos nos projetos de protecdo
contra incéndio e panico, bem como nos de instalacao de equipamentos ;

XVI -emissao de Termo de Viabilidade de Localizagdo - TVL, pré-requisito
para obtengdo do alvara de licenca de localizacdo e funcionamento de
atividade;

XVII -emissdo de alvara de licenga para empreendimentos, de licenga de
protecdo contra incéndio e panico, de licenca de utilizacdo sonora, assim
como para instalacdo de equipamentos e para veiculagao de publicidade;

XVIIl -emissao de alvaras de conclusdo de obras para empreendimentos
devidamente licenciados e de termo de conclusao da instalagao de
equipamentos, assim como nos de projeto de protecdo contra incéndio
e panico;

XIX -permissdo para o uso dos logradouros publicos e obras de artes
especiais de dominio municipal, para implantagdo, instalacdo e
passagem de equipamentos urbanos destinados a prestacao de servigos
de infraestrutura de utilidade publica;

XX - emissao de licencga e fiscalizagdo de obras e servicos de intervencéo
em vias e logradouros publicos no Municipio;

XXI - autorizacdo, fiscalizagdo e monitoramento de eventos que se utilizem
de emissao sonora;

XXII -fiscalizagao ininterrupta da emissao de ruidos sonoros;

XXIIl - fiscalizagdo do exercicio de atividades e veiculagdo de publicidade no
ambito do Municipio;

XXIV -fiscalizagdo da execucdo de empreendimentos no ambito do
Municipio;

XXV -fiscalizagdo das areas de dominio publico e bens dominiais do
Municipio;

organizacional:

SALVADOR-BAHIA
QUINTA-FEIRA

12 DE MARCO DE 2015
ANO XXVIII | N°6.296

XXVI -fiscalizagdo da manutengao preventiva e periddica das edificagdes e
dos equipamentos publicos ou privados;

XXVII -fiscalizagdo do comércio e do armazenamento de Gas Liquefeito de
Petréleo - GLP;

XXVIII -apreensdo de engenhos publicitdrios em desacordo com a
legislagdo;

XXIX -promocao do embargo e da interdicdo de empreendimentos e
atividades poluidoras;

XXX -promogao da apreensao de fonte emissora de polui¢do sonora;

XXXI - realizagdo de vistorias, emissdo de notificagoes e lavratura de autos
de infragao;

XXXII -promog¢do do embargo, interdicao e demolicao dos empreendimentos
em desacordo com a legislagdo, bem como apreensdo de material e
equipamentos;

XXXIII -promocgao da interdicao de atividades econdmicas irregulares, bem
como apreensdo de material e equipamentos;

XXXIV' -cumprimento das penalidades administrativas previstas na
legislagdo referente ao ordenamento do uso e ocupagao do solo;

XXXV -apoio e participacdo na elaboragao do Plano Estratégico da Cidade
do Salvador;

XXXVI -elaboragdo, manutengdo e atualizacdo de cadastros técnicos, no
ambito de sua competéncia;

XXXVII -fiscalizagdo do cumprimento da legislacao referente a preservacao
e defesa do meio ambiente e realizagdo dos demais atos pertinentes ao
controle ambiental;

XXXVIII -execugdo do licenciamento ambiental no Municipio;

XXXIX -emissdo de autorizacdo para o corte, poda e supressao de
vegetacdo em areas privadas, em processo de licenciamento ambiental
no Municipio do Salvador;

XL -concessdo de autorizagbes, manifestacées prévias, dispensas,
prorrogacdes e licencas ambientais de empreendimentos ou atividades
efetivas ou potencialmente causadoras de impactos ambientais,
excetuados os casos de competéncia do Conselho Municipal do Meio
Ambiente - COMAM;

XLl -emissdo de pareceres, com base em andlise prévia de projetos
especificos e laudos técnicos, em articulagdo com a Secretaria Cidade
Sustentavel - SECIS;

XLII -apreensédo de instrumentos utilizados direta e indiretamente para a
pratica de condutas danosas ao meio ambiente;

XLIII -promocao de embargo e interdicdo de empreendimentos e atividades
causadores de degradagao ambiental;

XLIV -celebragcdo de acordo e compromissos, Termos de Controle e
Responsabilidade Ambiental - TCRA e instrumentos correlatos,
referentes a licenciamento ambiental;

instituicdo de comissao de julgamento para apreciar os autos
de infragdo lavrados pela Secretaria no exercicio do poder de

policia urbano-ambiental

CAPITULO II
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3°A Secretaria Municipal de Urbanismo - SUCOM, tem a seguinte estrutura

| -Unidades Administrativas:
a) Subsecretaria:
1.Nucleo de Execugdo Orgamentdria e Financeira - NOF.
b) Geréncia de Informagdes e Sistemas:
1.Subgeréncia de Informacoes:
1.1.Setor de Gestao de Processos;
1.2.Setor de Atendimento e Informacédes;
1.3.Setor de Arquivo.
2.Subgeréncia de Sistemas:
2.1.Setor de Desenvolvimento de Sistemas;
2.2.Setor de Suporte Técnico.
c) Diretoria de Analise e Licenciamento:
1.Coordenadoria Central de Planejamento e Aplicacdo dos
Instrumentos de Politica Urbana:
1.1.Subcoordenadoria Central de Planejamento Urbano:
1.1.1.Setor de Planejamento Urbano;
1.1.2.Setor de Elaboracao, Acompanhamento e
Revisdo da Legislagdo Urbanistica;
1.1.3.Setor de Programas e Planos Setoriais;
1.1.4.Setor de Planos Urbanisticos.
1.2.Subcoordenadoria Central de Normatizacdo e
Aplicacdo dos Instrumentos de Politica Urbana:
1.2.1.Setor de Regulamentacao dos
Instrumentos de Politica Urbana;
1.2.2.Setor de Aplicagdo dos Instrumentos de
Politica Urbana;
1.2.3.Setor de Analise de Impactos Urbanos.
2.Coordenadoria de Empreendimentos:
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2.1.Setor de Emissao de Alvaras;
2.2.Subcoordenadoria de Empreendimentos de Pequeno
e Médio Porte:
2.2.1.Setor de Processos Simplificados;
2.2.2.Setor de Anélise de Empreendimentos de
Pequeno Porte;
2.2.3.Setor de Anélise de Empreendimentos de
Médio Porte.
2.3.Subcoordenadoria de Empreendimentos de Grande
Porte:
2.3.1.Setor de Anélise de Empreendimentos de
Grande Porte;
2.3.2.Setor de Analise de Empreendimentos
Especiais.
3.Coordenadoria de Atividade e Publicidade:
3.1.Setor de Vistoria Técnica;
3.2.Subcoordenadoria de Atividade:
3.2.1.Setor de Triagem e Distribuicdo de
Processos;
3.2.2.Setor de Analise de Atividade I;
3.2.3.Setor de Analise de Atividade II;
3.2.4.Setor de Emissao de Alvaras.
3.3.Subcoordenadoria de Publicidade:
3.3.1.Setor de Analise de Publicidade;
3.3.2.Setor de Emissao de Alvaras.
4.Coordenadoria de Processos Especiais:
4.1.Setor de Vistoria Técnica;
4.2.Setor de Emissao de Alvaras;
4.3.Subcoordenadoria de Analise e Licenciamento de
Obras Especiais e de Obras em Logradouro Publico:
4.3.1.Setor de Analise e Licenciamento de
Obras Especiais;
4.3.2.Setor de Analise e Licenciamento de
Obras em Logradouros Publicos.
4.4.Subcoordenadoria de Analise e Licenciamento de
Projetos de Seguranca:
4.4.1.Setor de Analise e Licenciamento de
Projetos de Seguranca de Empreendimentos;
4.4.2.Setor de Analise e Licenciamento de
Planos de Seguranca de Empreendimentos,
Eventos e Atividades Especiais.
4.5.Subcoordenadoria de Analise e Licenciamento de
Eventos e Utilizagcdo Sonora:
4.5.1.Setor de Analise e Licenciamento de
Eventos e Utilizagcdo Sonora.
5.Coordenadoria de Licenciamento Ambiental:
5.1.Subcoordenadoria de Avaliagdo de Impacto
Ambiental:
5.1.1.Setor de Avaliacdo de Impacto Ambiental.
5.2.Subcoordenadoria de Vistoria e Andlise para o
Licenciamento Ambiental:
5.2.1.Setor de Vistoria para Licenciamento
Ambiental;
5.2.2.Setor de Andlise para Licenciamento
Ambiental;
5.2.3.Setor de Emissao de Alvaras.
d) Diretoria de Fiscalizacdo:
1.Setor de Apreensao e Demolicdo de Bens;
2.Coordenadoria de Fiscalizagdo Urbanistica e Seguranga:
2.1.Subcoordenadoria de Fiscalizagdo Urbanistica de
Atividade e Publicidade:
2.1.1.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de
Atividade e Publicidade I;
2.1.2.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de
Atividade e Publicidade II;
2.1.3.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de
Atividade e Publicidade IlI;
2.1.4.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica
Atividade e Publicidade IV.
2.2.Subcoordenadoria de Fiscalizagdo Urbanistica de

a

e

Empreendimentos:

a

2.2.1.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de

Empreendimentos I;

a

2.2.2.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de

Empreendimentos II;

a

2.2.3.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de

Empreendimentos Ill;

a

2.2.4.Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de
Empreendimentos IV.
2.3.Subcoordenadoria de  Acompanhamento de
Empreendimento Licenciado e Manutencgao
Preventiva:

2.3.1.Setor de Acompanhamento de
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Empreendimento Licenciado I;

2.3.2.Setor de Acompanhamento de
Empreendimento Licenciado II;
2.3.3.Setor de Manutengao Preventiva;
2.3.4.Setor de Licenciamento de Obra Concluida.
3.Coordenadoria de Fiscalizagcdo Ambiental:
3.1.Setor de Planejamento de Agdes de Combate a
Poluigdo Sonora;
3.2.Subcoordenadoria de Monitoramento e Fiscalizagdo
Ambiental:
3.2.1.Setor de Monitoramento Ambiental;
3.2.2.Setor de Fiscalizagdao Ambiental.

-

3.3.Subcoordenadoria de Fiscalizacdo e Prevencao
Poluicdo Sonora:

@

3.3.1.Setor de Fiscalizacdao e Prevengédo
Polui¢do Sonora [;

@

3.3.2.Setor de Fiscalizacdo e Prevengédo
Polui¢do Sonora lI;

@

3.3.3.Setor de Fiscalizacdao e Prevengédo
Poluigdo Sonora lll;

I

3.3.4.Setor de Fiscalizacdao e Prevengédo
Poluigdo Sonora IV;

@

3.3.5.Setor de Fiscalizacdao e Prevengédo
Poluigdo SonoraV;

I

3.3.6.Setor de Fiscalizacdao e Prevengédo
Poluigdo Sonora VI;

@

3.3.7.Setor de Fiscalizacdo e Prevengédo
Polui¢do Sonora VII;

@

3.3.8.Setor de Fiscalizacdao e Prevengédo
Polui¢do Sonora VIII;
3.3.9.Setor de Vistoria.
e) Coordenadoria Central de Informacao e Produgao de Indicadores:
1.Setor de Pesquisa e Estatistica;
2.Setor de Analise de Indicadores;
3.Setor de Manutengdo do Sistema de Informagdo Municipal -
SIM;
4.Setor de Modelos Reduzidos;
5.Subcoordenadoria Central de Informagdes Fisicas e Rede de
Geoprocessamento:
5.1.Setor da Base de Dados de Logradouros;
5.2.Setor de Numeragao Métrica;
5.3.Setor de Cadastro Territorial Multifinalitario;
5.4.Setor de Cartografia Digital;
5.5.Setor de Geoprocessamento;
5.6.Setor de Cadastro Técnico.
f) Coordenadoria Administrativa - CAD:
1.Subcoordenadoria Administrativa:
1.1.Setor de Gestao de Materiais e Patriménio - SEGEM;
1.2.Setor de Gestdo de Servicos - SEGES;
1.3.Setor de Guarda de Bens Apreendidos;
1.4.Setor de Cobranca de Autos de Infragao;
1.5.Setor de Gestao de Contratos e Convénios;
1.6.Setor de Transporte.
2.Subcoordenadoria de Pessoal:
2.1.Setor de Gestao de Pessoas - SEGEP;
2.2.Setor de Desenvolvimento de Pessoas.
Il -Orgaos Colegiados:
a) Conselho Municipal de Salvador;
b) Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano - CONDURB.
IIl - Administracao Indireta:
a) Fundagao Mario Leal Ferreira - FMLF.

Paragrafo Unico.A Secretaria Municipal de Urbanismo - SUCOM
pio do Salvador - RPGMS,
conforme disposto no art. 5° da Lei Complementar n° 03 de 15 de margo de 1991.

contara com assessoramento juridico da Procuradoria Geral do Mun!

CAPITULO Ill
COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art. 4°A Subsecretaria, que presta assisténcia ao titular da Pasta no
desempenho das suas atribuicdes, bem como desempenha as atividades de planejamento, gestao
do orgamento, execugdo or¢amentaria e financeira, controle interno integrado e o desenvolvimento
e inovacao da gestdo, em estreita articulacdo com as unidades centrais dos Sistemas Municipais,
conforme definido na legislagdo dos respectivos sistemas, compete:

| -coordenar a representacao social e politica do Secretério;

Il -prestar assisténcia ao titular da Pasta em suas tarefas técnicas e
administrativas;

Il - preparar e encaminhar o expediente do Secretario;

IV - coordenar e controlar o fluxo de informagdes e as relagges pablicas de
interesse da Secretaria;

V -coordenar as acdes relativas ao planejamento estratégico e

orgamentério da Secretaria;
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VI -acompanhar a execugdo dos projetos e programas da Secretaria;

VIl - coordenar a elaboragdo de convénios, ajustes, acordos e atos similares,
no dmbito da Secretaria e acompanhar sua execugao;
VIIl - processar os despachos e elaborar as sinteses dos assuntos a serem
submetidos a determinagao do Secretario;
IX - promover a divulgacao das informacdes de interesse publico relativas
a Secretaria;
X -mediante o Nucleo de Execucao Orgamentéria e Financeira - NOF:
a) coordenar a formulagdo da proposta orgamentéria da Secretaria;
b)acompanhar e avaliar a execugdo orgamentdria e financeira dos
programas e projetos, estabelecendo um fluxo permanente de
informagdes entre as diversas areas da Secretaria;
c) propor normas de procedimento com vistas a disciplinar o fluxo dos
processos relativos a execugdo orgamentaria e financeira;
d)registrar e efetuar o controle dos créditos orgamentérios e
adicionais, bem como da execugdo or¢amentdria e financeira da
despesa;
e) emitir os demonstrativos de execugdo orgamentdria e financeira;
florganizar e manter arquivados os documentos referentes a
execucdo orgamentdria e financeira, inclusive contratos e
convénios;
g)prestar informacdes e colaborar com os trabalhos dos érgaos de
controle interno e externo.

Art. 5°A Geréncia de Informagées e Sistemas, que tem por finalidade coordenar
e executar a producdo, anélise e divulgacdo de informacdes, manter e atualizar o acervo técnico,
manter o acervo documental, elaborar publicacdes; receber e analisar peticoes e documentos, e
orientar o publico quanto aos servigos prestados pela Secretaria, compete:
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8.prestar informagcdes sobres produtos e servicos da
Secretaria;
9.emitir Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, para
pagamento de taxas de servigos.
c) pelo Setor de Arquivo:
1.planejar, organizar, executar e disponibilizar o arquivamento
dos documentos, processos e outros papéis da SUCOM;
2.cuidar da conservagdo e utilizagdo de documentos e
processos arquivados;
3.zelar pela conservacdo e manuseio de documentos e
processos fisicos e/ou digitais.
XIV -mediante a Subgeréncia de Sistemas:
a) pelo Setor Desenvolvimento de Sistemas:
1.desenvolver e manter sistemas informatizados de interesse
da Secretaria;
2.estruturar banco de dados informatizados que permitam o
fornecimento de informagdes no ambito da Secretaria;
3.promover a analise e desenvolvimento dos sistemas
setoriais;
4.proceder estudos para aplicacdo de novas tecnologias.
b) pelo Setor de Suporte Técnico:
1.promover treinamento do usuério voltado para o acesso aos
sistemas setoriais;
2.administrar a rede fisica e légica de computadores da
Secretaria;
3.fornecer suporte quanto ao uso de sistemas setoriais e
aplicativos as demais unidades da Secretaria;
4.efetuar estudos de novas tecnologias em informatica,

| -viabilizar o acesso seguro e &gil a informacgao, de forma a atender as
necessidades do processo de tomada de decisdo da Secretaria;

Il -elaborar e implantar projetos de Tecnologia da Informacao e
Comunicagao - TIC, obedecendo os padrées tecnoldgicos estabelecidos
pela Companhia de Governanca Eletrénica do Salvador - COGEL;

Ill -avaliar permanentemente o uso da TIC na Secretaria, recomendando
melhoria e uso racional dos recursos;

IV -promover a contratacao de recursos de TIC no ambito da Secretaria,
preferencialmente entre as solugdes tecnoldgicas ofertadas pela COGEL;

V -promover a manutencdo da infraestrutura tecnoldgica instalada
(equipamentos e redes de comunicacdes) na Secretaria;

VI -acompanhar a manuten¢do das redes de voz (Voip) na Secretaria para
garantia da integridade da rede de dados;

VIl -promover o desenvolvimento, implantacdo e o funcionamento dos
Sistemas de Informacdo setoriais desde que aplicada a Metodologia de
Desenvolvimento de Sistemas da COGEL;

VIII - promover treinamento do usuario, voltado para o uso dos Sistemas de
Informacao implantados na Secretaria;

IX -promover a manutengdo dos Sistemas de Informacdo que estdo sob a
gestao da Secretaria;

X -promover o suporte aos softwares bésicos e aos aplicativos de
automacao de escritorio utilizados pela Secretaria;

XI -apoiar a interacdo entre as diversas unidades da Secretaria e entre
os Orgéos e Entidades da Administragdo Municipal, visando a troca
continua e sistematica de informacées viabilizando sua integragcao com
os Sistemas Municipais;

XIl -interagir com a COGEL, seguindo as suas orientagdes técnicas e
informando-a sistematicamente sobre o andamento das acdes de TIC;

Xl -mediante a Subgeréncia de Informagées:

a) pelo Setor de Gestao de Processos:

1.desenvolver e implementar projetos voltados as areas de
atuagdo da Secretaria, visando a melhoria da qualidade dos
servicos prestados ao cidadao;

2.fazer o levantamento dos processos e procedimentos
existentes na Secretaria, revisando-os constantemente,
visando ao desenvolvimento institucional e a otimizacao na
prestacdo de servicos e na tomada de decisoes;

3.definir, disseminar e implantar normas, padroes de
documentos, instrumentos e procedimentos, em articulagdo
com as demais unidades da Secretaria e com o Escritério
Central de Processos da SEMGE, visando a melhoria do seu
desempenho.

b) pelo Setor de Atendimento e Informagdes:

1.prestar atendimento presencial e telefénico ao cidadao;

2.proceder a entrega de documentos ao cidadao;

3.fornecer orientagdo com base nas normas legais,
urbanisticas, edilicias e de publicidade do municipio;

4.promover a formacao de processos;

5.proceder a recepgdo, analise, registro e controle da
tramitacdo de processos e outros documentos;

6.receber, distribuir e controlar a correspondéncia da
Secretaria;

7.informar sobre o andamento e os resultados dos processos

aos interessados;

voltados ao suporte tecnolégico;

5.definir padrées de funcionamento de equipamentos no
ambito da Secretaria;

6.gerenciar e manter servidores, estacdes de trabalho e
demais equipamentos de informatica.

§1°A Geréncia de Informacdes e Sistemas, vincula-se tecnicamente a
Companhia de Governanca Eletrénica do Salvador - COGEL, subordinando-se administrativamente
ao Secretario.

§2°Cabe a Geréncia, além das atribuicées descritas neste artigo, a
manuten¢do e o funcionamento dos sistemas corporativos da Secretaria.

§3°A impossibilidade eventual do cumprimento do disposto, deste artigo,
devera ser devidamente fundamentada pela Gerencia.

Art. 6°A Diretoria Analise e Licenciamento, que tem por finalidade analisar
e licenciar empreendimentos, atividade, publicidade e projetos especiais a serem implantados no
municipio, em consonancia com as leis de uso e ocupagdo do solo, bem como analisar e licenciar
as solicitagdes ambientais, emitir autorizacdo para corte poda e supressao de vegetais em areas
privadas em processo de licenciamento ambiental no Municipio, firmar Termos de Compromisso e
Responsabilidade Ambiental - TCRA e contribuir para a formulagdo de politicas e diretrizes para

desenvolvimento sustentavel, compete mediante:

| -a Coordenadoria Central de Planejamento e Aplicacdo dos Instrumentos
de Politica Urbana que tem por finalidade elaborar a politica urbana
do Municipio, acompanhar e avaliar a implementacdo e aplicagao dos
seus instrumentos, bem como analisar empreendimentos e atividades
impactantes a estrutura urbana, compete mediante:
a) a Subcoordenadoria Central de Planejamento Urbano:
1.pelo Setor de Planejamento Urbano:
1.1.analisar a realidade do Municipio, dos planos,
programas e projetos existentes, visando a
identificacdo das necessidades prioritarias de
intervencdo publica;
1.2.promover a articulagdo do Plano Diretor de
Desenvolvimento Urbano do Municipio de Salvador
- PDDU com os diferentes niveis e escalas de
planejamento no ambito do Municipio;
1.3.monitorar a implantacao dos programas e projetos
avaliando os seus impactos, de modo a realimentar o
processo de planejamento;
1.4.promover a atualizacdo, complementacdo e
ajustamento, e acompanhar a implementacdo das
diretrizes e proposicées do PDDU.
2.pelo Setor de Elaboragdo, Acompanhamento e Revisdo da
Legislacao Urbanistica:
2.1.promover a elaboragdo, revisdo e atualizacdo
da Legislacdo Urbanistica, em especial da Lei
de Ordenamento do Uso e Ocupagdo do Solo, em
articulacdo com 6rgaos e entidades que operam as
referidas Leis;
2.2.acompanhar e monitorar sistematicamente os
resultados da aplicacao da Legislacdo Urbanistica;
2.3.estudar e propor regulamentagdo das areas
especificas que demandam legislagdo especifica.
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3.pelo Setor de Programas e Planos Setoriais:
3.1.coordenar e acompanhar a elaboracdo de Planos
Setoriais, previstas no PDDU, no ambito do Municipio;
3.2.desenvolver programas e planos de agao, de forma
articulada com os Orgaos e Entidades da PMS;
3.3.avaliar os planos executados.
4.pelo Setor de Planos Urbanisticos:
4.1.desenvolver, de forma articulada com as unidades
espaciais municipais, programas de curto prazo e
planos de acao;
4.2.elaborar planos urbanisticos de dreas ou unidades
espaciais selecionadas no processo de planejamento,
conforme a necessidade de detalhamento das
diretrizes e proposicées do Plano Diretor;
4.3.orientar ou participar de agdes de orgaos e
entidades de diferentes esferas de governo que
atuam na promoc¢do do desenvolvimento municipal,
fornecendo indicadores basicos e outros insumos.
b)a Subcoordenadoria Central de Normatizacdo e Aplicacdo dos
Instrumentos de Politica Urbana:
1.pelo Setor de Regulamentagao dos Instrumentos de Politica
Urbana:
1.1.acompanhar e monitorar a aplicagdo dos
instrumentos de politica urbana gerenciando sua
aplicacdo por meio de indicadores;
1.2.dar suporte aos estudos e definicdes dos
instrumentos de Politica Urbana, preconizados pelo
PDDU;
1.3.promover a regulagao dos instrumentos da Politica
Urbana, interagindo com as instituicdes que exercem
competéncias complementares no que se refere a
estes instrumentos;
1.4.propor e avaliar os indicadores utilizados na
monitoracdo da aplicagdo dos instrumentos da
Politica Urbana, aferindo a eficacia desta politica na
qualidade de vida urbana.
2.pelo Setor de Aplicacao dos Instrumentos de Politica Urbana:
2.1.aplicar normas instituidas para os instrumentos
de politica urbana e dar publicidade ao montante
utilizado;
2.2.acompanhar a implementacdo das diretrizes e
proposi¢cées do PDDU;
2.3.avaliar os indicadores de planejamento resultantes
da aplicagdo dos instrumentos da Politica Urbana,
aferindo a eficacia desta politica na qualidade de vida
urbana.
3.Setor de Andlise de Impactos Urbanos:
3.1.emitir pareceres técnicos sobre os empreendimentos
e atividades considerados como geradores de
impacto, e bem como aqueles que demandam Estudo
de Impacto de Vizinhanga - EIV, propondo medidas
mitigadoras aos impactos detectados;
3.2.emitir pareceres técnicos sobre os impactos
no Sistema Vidrio, nas solicitacées de propostas
e projetos de empreendimentos e de atividades
geradoras de trafego, avaliagdo articulada com a
Secretaria Municipal de Mobilidade;
3.3.fornecer os subsfdios para definicdo de diretrizes
relativas ao ordenamento do uso e ocupagdo do solo,
visando o acompanhamento das transformagdes do
tecido urbano.
I - a Coordenadoria de Empreendimentos, que tem por finalidade analisar e
licenciar os projetos de empreendimentos compete mediante:
a)o Setor de Emissao de Alvaras:
1.efetuar cdlculos para emissdo de Documentos de
Arrecadacao Municipal - DAM;
2.emitir e controlar alvaras e documentos de licenciamento.
b)a Subcoordenadoria de Empreendimentos de Pequeno e Médio
Porte:
1.pelo Setor de Processos Simplificados:
1.1.analisar e emitir parecer quanto as solicitacdes
de Analise de Orientagdo Prévia relativas a
empreendimentos que configuram o uso e ocupagao
do solo, segundo a legislagdo especifica;
1.2.analisar e emitir parecer quanto as solicitacdes
de aprovacdo de projetos de stand de vendas, muro
divisorio e licenga para reparos gerais, segundo
legislacdo especifica;
1.3.analisar e emitir parecer quanto as solicitacdes de
licencas para empreendimentos uni residenciais,
segundo legislagcdo especifica, inclusive os de
interesse social.

2.pelo Setor de Andlise de Empreendimentos de Pequeno
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Porte:
2.1.efetuar a triagem para classificacdo dos processos
quanto ao tipo de solicitacdo;
2.2.distribuir os processos de acordo com aclassificagao
efetuada;
2.3.analisar e emitir parecer quanto as solicitacdes
de aprovacdo de projetos de empreendimentos de
pequeno porte que configuram o uso e a ocupagdo do
solo, segundo a legislagdo especifica.
3.pelo Setor de Anélise de Empreendimentos de Médio Porte:
3.1.efetuar a triagem para classificacdo dos processos
quanto ao tipo de solicitacdo;
3.2.distribuir os processos de acordo com aclassificagao
efetuada;
3.3.analisar e emitir parecer quanto as solicitagdes de
aprovacao de projetos de empreendimentos de médio
porte que configuram o uso e a ocupagdo do solo,
segundo a legislagao especifica.
c)a Subcoordenadoria de Empreendimentos de Grande Porte:
1.pelo Setor de Analise de Empreendimentos de Grande Porte:
1.1.efetuar a triagem para classificagdo dos processos
quanto ao tipo de solicitacdo;
1.2.distribuir os processos de acordo com aclassificagdo
efetuada;
1.3.analisar e emitir parecer quanto as solicitagdes
de aprovacdo de projetos de empreendimentos de
grande porte que configuram o uso e a ocupagao do
solo, segundo a legislagdo especifica.
2.pelo Setor de Anélise de Empreendimentos Especiais:
2.1.efetuar a triagem para classificacdo dos processos
quanto ao tipo de solicitacdo;
2.2.distribuir os processos de acordo com aclassificagao
efetuada;
2.3.analisar e emitir parecer quanto as solicitagdes de
aprovacao de urbanizacao integrada, parcelamentos,
empreendimentos enquadrados no Programa “Minha
Casa, Minha Vida" e empreendimentos requeridos por
4rgaos publicos, segundo a legislagao especifica.

Ill -a Coordenadoria de Atividade e Publicidade, que tem por finalidade
analisar, vistoriar e licenciar os pedidos para o exercicio de atividade e a
veiculacdo de publicidade, compete mediante:

a) o Setor de Vistoria Técnica:
1.exercer acoes de vistoria nos estabelecimentos onde se
exergam atividades e em engenhos publicitarios, com vistas
ainstrucao de processos;
2.informar, examinar e dar parecer em processos que lhe
sejam pertinentes;
3.efetuar a triagem e distribuicao dos processos quanto ao tipo
de solicitagdo e a drea geografica.
b)a Subcoordenadoria de Atividade:
1.pelo Setor de Triagem e Distribuicdo de Processos:
1.1.efetuar a triagem para classificagdo dos processos
quanto ao tipo de solicitacdo;
1.2.distribuir os processos de acordo com aclassiticagdo
efetuada.
2.pelo Setor de Anélise de Atividade I:
2.1.analisar e emitir parecer quanto as solicitagdes de
Anélise de Orientacao Prévia relativas as atividades
que configuram o uso e ocupagdo do solo, segundo a
legislagdo especifica;
2.2.analisar e emitir parecer quanto as solicitacdes
de viabilidade para o exercicio de atividades que
configuram o uso e a ocupagdo do solo segundo a
legislagdo especifica;
2.3.emitir Documentos de Arrecadagao Municipal - DAM
e Termos de Viabilidade de Localizagdo -TVL.
3.pelo Setor de Anélise de Atividade II:
3.1.analisar e emitir parecer quanto as solicitagdes de
Anélise de Orientacao Prévia relativas as atividades
que configuram o uso e ocupagdo do solo, segundo a
legislagdo especifica;
3.2.analisar e emitir parecer quanto as solicitacdes
de viabilidade para o exercicio de atividades que
configuram o uso e a ocupagdo do solo segundo a
legislagdo especifica.
4.0 Setor de Emissao de Alvaras:
4.1.efetuar cdlculos para emissao dos Documentos de
Arrecadac¢ao Municipal - DAM e Termos de Viabilidade
de Localizagdo -TVL;
4.2.emitir e controlar alvards e documentos de
licenciamento.
c)a Subcoordenadoria de Publicidade:
1.pelo Setor de Anélise de Publicidade:
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1.1.analisar e enquadrar os diversos engenhos de
publicidade a serem veiculados nos logradouros
e locais expostos ao publico, de acordo com a
legislagdo pertinente;

1.2.organizar e manter de forma sistematica os
cadastros dos engenhos de publicidade veiculados
nos logradouros e locais expostos ao publico;

1.3.organizar e manter atualizado o Cadastro Geral de
Empresas de Publicidade;

1.4.manter atualizado o mapeamento dos engenhos
de publicidade nos logradouros e locais expostos ao
publico;

1.5.indicar pontos de saturacdo e de poluigcdo visual,
visando ao controle e ordenamento dos engenhos
de publicidade em logradouros e locais expostos ao
publico;

1.6.emitir parecer sobre a viabilidade das solicitagdes
de autorizacdo de publicidade;

1.7.emitir correspondéncia quando do deferimento ou
indeferimento de projetos de publicidades.

2.0 Setor de Emissao de Alvaras:

2.1.efetuar calculos para emissao dos Documentos de
Arrecadac¢ao Municipal - DAM e Termos de Viabilidade
de Localizagdo -TVL;

2.2.emitir e controlar alvards e documentos de
licenciamento.

IV -a Coordenadoria de Processos Especiais, que tem por finalidade
analisar e licenciar os pedidos relativos a eventos e utilizacdo sonora, os
projetos de seguranca, assim como analisar e emitir termo de conclusao
de obras especiais e em logradouros publicos destinados a prestagdo
de servicos de infraestrutura e emitir o termo de conclusao para a
instalacao de equipamentos urbanos e de seguranca compete mediante:

a) o Setor de Vistoria Técnica:
1.exercer agdes de vistoria nos empreendimentos, logradouros
publicos, estabelecimento onde exercam atividades e
eventos, com vistas a instrucdo de processos;
2.informar, examinar e dar parecer em processos que lhe
sejam pertinentes.
b) o Setor de Emissao de Alvaras:
1.efetuar cdlculos para emissdo de Documentos de
Arrecadacao Municipal - DAM;
2.emitir e controlar alvaras, termos de conclusdo e documentos
de licenciamento.
c)a Subcoordenadoria de Analise e Licenciamento de Obras Especiais
e de Obras em Logradouro Pdblico:
1.pelo Setor de Analise e Licenciamento de Obras Especiais:
1.1.analisar e emitir parecer técnico quanto aos pedidos
relativos a obras de terraplenagem, demolicdo,
certiddo de demolicdo desmonte de rochas, obras
de contencao, equipamentos de telecomunicacdo,
obras de arte especiais, funcionamento de stands de
vendas, toldos, tapumes e projetos complementares
de loteamentos apds parecer de Orgaos da Prefeitura
Municipal do Salvador, no que couber;
1.2.analisar e emitir parecer técnico quanto aos projetos
de instalagdo de equipamentos urbanos;
1.3.informar, examinar e dar parecer em processos que
Lhe sejam pertinentes.
2.pelo Setor de Analise e Licenciamento de Obras em
Logradouros Publicos:
2.1.analisar e emitir parecer nos processos de pedido de
permissdo para implantacdo, instalagcdo e passagem
de equipamentos destinados a prestacao de servicos
de infraestrutura;
2.2.analisar e emitir parecer técnico quanto aos
processos de instalacdo de equipamentos em
logradouro publico;
2.3.analisar e emitir parecer quanto o termo de
conclusao de obras em logradouro publico;
2.4.informar, examinar e dar parecer em processos que
Lhe sejam pertinentes.
d)a Subcoordenadoria de Andlise e Licenciamento de Projetos de
Seguranga:
1.pelo Setor de Analise e Licenciamento de Projetos de
Seguranca de Empreendimentos:
1.1.analisar e emitir parecer técnico quanto aos projetos
de protecao, ativa e passiva, contra incéndio e panico
e instalacao de equipamentos de seguranca;
1.2.estabelecer  critérios para adequacdao de
empreendimentos existentes as normas de prote¢ao
contra incéndio e panico;
1.3.analisar e emitir parecer quanto ao termo de
conclusdo da instalagdo dos equipamentos de
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protecdo contra incéndio e panico;
1.4.informar, examinar e dar parecer em processos que
Lhe sejam pertinentes.
2.pelo Setor de Anélise e Licenciamento de Planos de
Seguranca de Empreendimentos, Eventos e Atividades
Especiais:
2.1.analisar e emitir parecer técnico quanto aos planos
de protegdo contra incéndio e panico, e de revenda e
central de gas GLP;
2.2.estabelecer os critérios pertinentes a sua érea
de atuacdo para adequacdo de empreendimentos
existentes as normas de protegdo contra incéndio e
panico;
2.3.analisar e emitir parecer quanto ao termo de
conclusdo dos planos de emergéncia, de revenda e de
central de gas GLP;
2.4.informar, examinar e dar parecer em processos que
Lhe sejam pertinentes.
e)a Subcoordenadoria de Analise e Licenciamento de Eventos e
Utilizagao Sonora:
1.pelo Setor de Anélise e Licenciamento de Eventos e
Utilizagao Sonora:
1.1.analisar, vistoriar e emitir parecer nos pedidos
relativos a instalacao de estruturas temporarias para
eventos, autorizagdo de fonte sonora, autorizagdo
especial de atividades, shows, espetaculos artisticos,
eventos culturais, , esportivos, feiras, congressos,
shows pirotécnicos, e atividades indoor realizados
em periodos e horario pré-determinado;

.2.analisar, vistoriar e emitir parecer nos pedidos
relativos a exibicdo de publicidade proviséria dos

eventos licenciados;

.3.emitir autorizacdo especial para som em
estabelecimento, apos parecer conclusivo quanto as
solicitacoes de autorizacdo para utilizacdo sonora
pela Subcoordenadoria de Fiscalizagao e Prevencao a
Poluicdo Sonora, da Diretoria de Fiscalizacdo;

1.4.informar, examinar e dar parecer em processos que

Lhe sejam pertinentes.

V -a Coordenadoria de Licenciamento Ambiental que tem por finalidade
auxiliar no planejamento urbano e executar o licenciamento ambiental,
compete mediante:

a) a Subcoordenadoria de Avaliacdo de Impacto Ambiental:
1.pelo Setor de Avaliacdo de Impacto Ambiental:
1.1.apoiar a formulacdo das politicas municipais de
protecdo ao meio ambiente e sustentabilidade;
1.2.definir critérios e elaborar Normas Técnicas para
o licenciamento ambiental dos empreendimentos e
atividades de impacto ambiental;
1.3.analisar Estudos de Impacto Ambiental - EIA e seus
respectivos Relatérios de Impacto Ambiental - RIMA;
1.4.analisar Estudos de Impacto de Vizinhangca - EIVe
seus respectivos Relatorios de Impacto de Vizinhanga
- REIV;
1.5.auxiliar e participar do planejamento urbano do
Municipio, considerando a dindmica e relevancia das
variaveis ambientais;
1.6.emitir autorizacdo para o corte, poda e supressdo
de vegetacdo, em areas privadas no Municipio do
Salvador observando as diretrizes estabelecidas pela
Secretaria Cidade Sustentavel - SECIS;
1.7.elaborar acordos nos casos de autorizagdo de
supressao de vegetacdo, mediante compensacdes
ambientais;
1.8.articular-se com a Secretaria Cidade Sustentavel
- SECIS, nos casos de licenciamento ambiental de
projetos paisagisticos em areas doadas ao Municipio,
em processos de compensacao ambiental;
1.9.elaborar e aprovar os Termos de Referéncia
aplicaveis ao  licenciamento  ambiental  de
empreendimentos e atividades de impacto local.
b)a Subcoordenadoria de Vistoria e Analise para o Licenciamento
Ambiental:
1.pelo Setor de Vistoria para Licenciamento Ambiental:
1.1.proceder as vistorias, decorrentes das solicitagdes
de licenciamento ambiental;
1.2.elaborar relatério resultante do processo de vistoria;
1.3.relatar as situagdes especificas causadoras de
degradacdo ambiental.
2.pelo Setor de Analise para Licenciamento Ambiental:
2.1.analisar os estudos ambientais de empreendimentos
ou atividades, com o objetivo de subsidiar parecer

técnico;
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2.2.proceder a andlise e emitir parecer técnico nas
solicitacoes de licenciamento, para os seguintes atos
administrativos: Autorizacao Ambiental (AA); Licenga
Simplificada (LS); Licenca Prévia (LP); Licenga de
Instalagdo (LI); Licenca de Alteragao (LA); Licenca
Prévia de Operacao (LPO); Licenga de Operacdo (LOP)
e suas renovagoes;

2.3.elaborar Termo de Compromisso e Responsabilidade
Ambiental - TCRA e instrumentos correlatos;

2.4.atualizar permanentemente as referéncias técnicas
relacionadas a sua competéncia.

3.pelo Setor de Emissao de Alvaras:

3.1.efetuar célculos para emissdo de Documentos de
Arrecadacao Municipal - DAM;

3.2.emitir e controlar alvaras, termos de conclusdo e

documentos de licenciamento.

Art. 7°A Diretoria de Fiscalizagdo, que tem por finalidade fiscalizar o
cumprimento das normas estabelecidas pelo plano diretor da Cidade do Salvador e nos Codigos
de Obras e de Urbanismo, executar a fiscalizagdo ambiental, bem como autorizar a apreensio e
remoc¢do de materiais, a demolicao das construcoes irregulares, e a realizacdo de operagdes com
outros 6rgaos, com vistas a promover a fiscalizagdo integrada Municipal, compete mediante:

| -0 Setor de Apreensao e Demolicdo de Bens:

a)exercer atividades de vistoria em empreendimentos nos
procedimentos de demolicao;

b) expedir notiticagdo tixando prazo para demoligdo;

c) efetuar a demolicdo de obras irregulares ou empreendimentos que
oferecam riscos de desabamento;

d)informar, examinar e dar parecer em processos relativos a
demoligao;

e)efetuar apreensdao de materiais e equipamentos em obras
irregulares;

f)efetuar a apreensdo e remogdo de equipamentos utilizados no
exercicio de atividades irregulares ou causadoras de danos
ambientais ou que estejam em desconformidade com a legislacao
ambiental e de andncios em logradouros e locais expostos ao
publico;

g)lavrar termos de apreensdo de materiais e equipamentos;

h)informar, examinar e dar parecer em processos que lhe sejam
pertinentes;

i) fornecer listagem dos equipamentos e materiais apreendidos;

j)encaminhar os bens apreendidos ao Setor de Guarda de
Bens Apreendidos, da Subcoordenadoria Administrativa, da
Coordenadoria Administrativa desta Secretaria;

k)efetuar interdicdo fisica de atividades, equipamentos e
empreendimentos;

l)instruir, sempre que solicitado, processos relativos a solicitagao de
devolucdo de materiais e equipamentos apreendidos;

m) efetuar a apreensao de materiais e equipamentos irregulares;

n) notificar, lavrar autos de infragao e aplicar as penalidades previstas
na legislagdo vigente;

o) processar o auto de infracdo e proceder a sua tramitacao inicial.

Il - a Coordenadoria de Fiscalizagcao Urbanistica e Seguranca, que tem por
finalidade desenvolver a fiscalizagdo de empreendimentos, atividades,
publicidade, manutencdo predial, equipamentos de uso publico e privado,
obras e servicos nas vias e logradouros publicos, a manipulagao,
armazenagem e comercializagdo de inflamaveis, liquefeitos e explosivos,
assim como expedir o Habite-se, mediante:

a)a Subcoordenadoria de Fiscalizagdo Urbanistica de Atividade e
Publicidade:
1.pelo o Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de Atividade e
Publicidade I:
1.1.fiscalizar o exercicio de atividades econémicas, no
ambito dos bairros localizados na orla do Municipio
de Salvador;
1.2.tiscalizar a exibicdo de publicidade em logradouros
publicos e em locais expostos ao publico, no ambito
dos bairros localizados na orla do Municipio de
Salvador;
1.3.fiscalizar os estabelecimentos onde se exercam
atividades e nos locais onde se exibe publicidade
passivel de fiscalizagdo na forma de lei especifica, no
ambito dos bairros localizados na orla do Municipio
de Salvador;
1.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar atividades irregulares e pecas publicitarias,
no ambito dos bairros localizados na orla do
Municipio de Salvador;
1.5.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de atividades e publicidade na forma da
lei especifica, no dmbito dos bairros localizados na
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orla do Municipio de Salvador;

1.6.apreciar as solicitagées e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes, no
ambito dos bairros localizados na orla do Municipio
de Salvador.

2.pelo o Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de Atividade e
Publicidade II:

2.1.fiscalizar o exercicio de atividades econdémicas, no
ambito dos bairros localizados no miolo do Municipio
de Salvador;

2.2.fiscalizar a exibicdo de publicidade em logradouros
publicos e em locais expostos ao publico, no ambito
dos bairros localizados no miolo do Municipio de
Salvador;

2.3.fiscalizar os estabelecimentos onde se exercam
atividades e nos locais onde se exibe publicidade
passivel de fiscalizagdo na forma de lei especifica, no
ambito dos bairros localizados no miolo do Municipio
de Salvador;

2.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar atividades irregulares e pecas publicitarias,
no ambito dos bairros localizados no miolo do
Municipio de Salvador;

2.5.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de atividades e publicidade na forma da
lei especifica, no &mbito dos bairros localizados no
miolo do Municipio de Salvador;

2.6.apreciar as solicitacdes e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes, no
ambito dos bairros localizados no miolo do Municipio
de Salvador.

3.pelo o Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de Atividade e
Publicidade Ill:

3.1.fiscalizar o exercicio de atividades econdémicas, no
ambito dos bairros localizados no centro do Municipio
de Salvador;

3.2.fiscalizar a exibicdo de publicidade em logradouros
publicos e em locais expostos ao publico, no ambito
dos bairros localizados no centro do Municipio de
Salvador;

3.3.tiscalizar os estabelecimentos onde se exercam
atividades e nos locais onde se exibe publicidade
passivel de fiscalizagdo na forma de lei especifica, no
ambito dos bairros localizados no centro do Municipio
de Salvador;

3.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar atividades irregulares e pecas publicitarias,
no ambito dos bairros localizados no centro do
Municipio de Salvador;

3.5.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de atividades e publicidade na forma da
lei especifica, no ambito dos bairros no do Municipio
de Salvador;

3.6.apreciar as solicitacdes e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes, no
ambito dos bairros localizados no centro do Municipio
de Salvador.

4.pelo o Setor de Fiscalizacdo Urbanistica de Atividade e
Publicidade IV:

4.1.fiscalizar o exercicio de atividades econdmicas,
no ambito dos bairros localizados no suburbio do
Municipio de Salvador;

4.2.fiscalizar a exibicdo de publicidade em logradouros
publicos e em locais expostos ao publico, no ambito
dos bairros localizados no suburbio do Municipio de
Salvador;

4.3.fiscalizar os estabelecimentos onde se exercam
atividades e nos locais onde se exibe publicidade
passivel de fiscalizagdo na forma de lei especifica,
no ambito dos bairros localizados no suburbio do
Municipio de Salvador;

4.4.notificar, lavrar autos de infragdo, embargar e
interditar atividades irregulares e pecas publicitarias,
no ambito dos bairros localizados no suburbio do
Municipio de Salvador;

4.5.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de atividades e publicidade na forma da
lei especifica, no dmbito dos bairros no subirbio do
Municipio de Salvador;

4.6.apreciar as solicitagdes e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes,
no ambito dos bairros localizados no suburbio do
Municipio de Salvador.
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b)a  Subcoordenadoria de  Fiscalizagdo  Urbanistica  de
Empreendimentos:
1.pelo Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de Empreendimentos
I:
1.1.fiscalizar empreendimentos e obras, no ambito dos
bairros localizados na orla do Municipio de Salvador;
1.2.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar construgcdes irregulares, no ambito dos
bairros localizados na orla do Municipio de Salvador;
1.3.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de empreendimentos e obras, no ambito
dos bairros localizados na orla do Municipio de
Salvador;
1.4.apreciar as solicitagées e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes,
dando parecer, no ambito dos bairros localizados na
orla do Municipio de Salvador.
2.pelo Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de Empreendimentos
I
2.1.fiscalizar empreendimentos e obras, no ambito
dos bairros localizados no miolo do Municipio de
Salvador;
2.2.notificar, lavrar autos de infragdo, embargar
e interditar construcdes irregulares, no ambito
dos bairros localizados no miolo do Municipio de
Salvador;
2.3.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de empreendimentos e obras, no ambito
dos bairros localizados no miolo do Municipio de
Salvador;
2.4.apreciar as solicitacdes e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes,
dando parecer, no dmbito dos bairros localizados no
miolo do Municipio de Salvador.
3.pelo Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de Empreendimentos
I
3.1.fiscalizar empreendimentos e obras, no ambito
dos bairros localizados no centro do Municipio de
Salvador;
3.2.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar construcdes irregulares, no ambito dos
bairros localizados no centro do Municipio de
Salvador;
3.3.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de empreendimentos e obras, no ambito
dos bairros localizados no centro do Municipio de
Salvador;
3.4.apreciar as solicitacdes e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes,
dando parecer, no dmbito dos bairros localizados no
centro do Municipio de Salvador.
4.pelo Setor de Fiscalizagao Urbanistica de Empreendimentos
V:
4.1.tiscalizar empreendimentos e obras, no ambito
dos bairros localizados no suburbio do Municipio de
Salvador;
4.2.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar construcdes irregulares, no ambito dos
bairros localizados no sublrbio do Municipio de
Salvador;
4.3.analisar e emitir parecer em processos relativos a
fiscalizagdo de empreendimentos e obras, no ambito
dos bairros localizados no suburbio do Municipio de
Salvador;
4.4.apreciar as solicitagdes e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes,
dando parecer, no ambito dos bairros no suburbio do
Municipio de Salvador.
c)a Subcoordenadoria de Acompanhamento de Empreendimento
Licenciado e Manutengao Preventiva:
1.pelo Setor de Acompanhamento de Empreendimento
Licenciado I:
1.1.exercer atividades de acompanhamento e
fiscalizagdo na execugcdo de empreendimentos
licenciados, no &mbito dos bairros localizados na orla
e no miolo do Municipio de Salvador;
1.2.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar
e interditar obras licenciadas que estejam em
desacordo com a legislagdo especifica, no &mbito dos
bairros localizados na orla e no miolo do Municipio
de Salvador;
1.3.informar, examinar e dar parecer em processos

que lhe sejam pertinentes, no ambito dos bairros
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localizados na orla e no miolo do Municipio de
Salvador;
1.4.apreciar as solicitagées e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes, no
ambito dos bairros localizados na orla e no miolo do
Municipio de Salvador.
2.pelo Setor de Acompanhamento de Empreendimento
Licenciado II:
2.1.exercer atividades de acompanhamento e
fiscalizagdo na execucdo de empreendimentos
licenciados, no ambito dos bairros localizados no
centro e no subdrbio do Municipio de Salvador;
2.2.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar
e interditar obras licenciadas que estejam em
desacordo com a legislagdo especifica, no dmbito
dos bairros localizados no centro e no subtrbio do
Municipio de Salvador;
2.3.informar, examinar e dar parecer em processos
que lhe sejam pertinentes, no ambito dos bairros
localizados no centro e no suburbio do Municipio de
Salvador;
2.4.apreciar as solicitacdes e os recursos impetrados
em relacdo a processos que lhe sejam pertinentes,
no ambito dos bairros localizados no centro e no
subdrbio do Municipio de Salvador.
3.pelo Setor de Manutengao Preventiva:
3.1.tiscalizar os empreendimentos e atividades, no
que diz respeito ao cumprimento das normas de
seguranca e protegdo contra incéndio e panico;
3.2.fiscalizar a manutencdo preventiva e periddica das
edificagdes e dos equipamentos piblicos ou privados;
3.3.fiscalizar a instalagcao de equipamentos licenciados;
3.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades irregulares
quanto aos aspectos de manutencdo preventiva e
seguranca;
3.5.analisar e emitir parecer em processos que lhe
sejam pertinentes;
3.6.fiscalizar o comércio e o armazenamento de gas
liguefeito de petréleo - GLP, bem como inflamaveis e
explosivos;
3.7.apreciar as solicitacdes e os recursos impetrados
em relagdo a processos que lhe sejam pertinentes.
4.pelo Setor de Licenciamento de Obra Concluida:
4.1.receber os processos com solicitacdo de liberagcdo
do Habite-se;
4.2.analisar a documentagdo contida no processo de
solicitagdo do Habite-se;
4.3.exercer agdes de vistoria nas obras de
empreendimentos licenciados, com vistas a instrucao
em processos de Habite-se;
4.4.emitir parecer sobre conclusao de obras e instalacao
de equipamentos para emissao do alvara de Habite-
se, bem como notificar, lavrar autos de infragdo,
embargar e interditar obras em desacordo com o
projeto aprovado;
4.5.emitir parecer sobre instalacdo de equipamentos
de seguranc¢a para emissao do respectivo termo de
concluséo;
4.6.expedir o Habite-se, conforme projeto aprovado,
possibilitando a averbacdo da construcdo perante o
Cartorio Imobilidrio competente e o seu langamento
para efeito de Imposto sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana - IPTU;
4.7.encaminhar o Habite-se a Secretaria Municipal da
Fazenda - SEFAZ, para ser entregue ao solicitante;
4.8.informar, examinar e dar parecer em processos que
Lhe sejam pertinentes.

Ill -a Coordenadoria de Fiscalizagdo Ambiental que tem por finalidade
efetuar a fiscalizagdo de empreendimentos e atividades que causem
impactos ao meio ambiente do Municipio do Salvador, assim como
planejar e executar a fiscalizagdo, as agdes preventivas e o combate
ininterrupto & poluicdo sonora, além de realizar operagtes fiscais
integradas com outros drgdos do Poder Municipal, compete mediante:

a) o Setor de Planejamento de A¢des de Combate a Polui¢do Sonora:
1.coordenar e executar a producdo e divulgacdo de informacées
relativas a polui¢do sonora;
2.coligir e analisar os dados sobre poluicdo sonora para
subsidiar as agoes de fiscalizagdo e prevencdo a poluicdo
sonora;
3.elaborar avaliagdes diagndsticas sobre a poluicdo sonora da
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cidade;
4.promover palestras e cursos educativos sobre Poluicao
Sonora;
5.promover acdes de carater preventivo e educativo.
b)a Subcoordenadoria de Monitoramento e Fiscalizagao Ambiental:
1.pelo Setor de Monitoramento Ambiental:
1.1.executar o monitoramento no que se refere ao
cumprimento dos condicionantes e compensacdes
previstas nas licencas ambientais e demais atos
autorizativos emitidos pela Diretoria de Analise e
Licenciamento e pela Diretoria de Fiscalizagao;
1.2.realizar vistorias de empreendimentos e atividades
licenciadas ou autorizadas pela emitidos pela
Diretoria de Analise e Licenciamento e pela Diretoria
de Fiscalizacao;
1.3.monitorar empreendimentos e atividades
industriais, comerciais e de prestacdo de servigos,
além de outras, de qualquer natureza, que causem
ou que possam causar impacto ou degradacdo
ambiental no Municipio de Salvador;
1.4.notificar, lavrar autos de infracdo e aplicar as
penalidades previstas na legislacdo vigente;
1.5.processar o auto de infracdo e proceder a sua
tramitagao inicial;
1.6.cumprir os critérios definidos pela Secretaria
Municipal de Urbanismo - SUCOM e pela Secretaria
Cidade Sustentavel - SECIS, no que se refere a
medidas que disciplinem o monitoramento ambiental
de areas verdes.
2.pelo Setor de Fiscalizagdo Ambiental:
2.1.apurar denncias, executar a fiscalizagdo ambiental,
inclusive das dareas verdes, no cumprimento da
legislagdo ambiental;
2.2.realizar inspegdes, analisar e emitir parecer em
processos relativos a fiscalizagdo ambiental;
2.3.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades causadoras
de degradacdo ambiental, aplicando as penalidades
previstas na legislagdo vigente;
2.4.processar os autos de infracdo e proceder a sua
tramitagao inicial;
2.5.cumprir os critérios definidos pela Secretaria
Municipal de Urbanismo - SUCOM e pela Secretaria
Cidade Sustentavel - SECIS, no que se refere a
medidas que disciplinem a fiscalizagdo ambiental de
areas verdes.

c)a Subcoordenadoria de Fiscalizagdo e Prevengao a Polui¢ao Sonora,
que tem por finalidade planejar e executar a fiscalizagdo, as agoes
preventivas e o combate ininterrupto a polui¢do sonora, bem como
a realizagdo de operagoes fiscais integradas com outros érgaos do
Poder Municipal:

1.pelo Setor de Fiscalizagdo e Prevenc¢do a Poluicao Sonora I:

1.1.executar a fiscalizagdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno diurno, no dmbito dos
bairros localizados na orla do Municipio de Salvador;

1.2.realizar inspecoes, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrucdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
diurno, no &mbito dos bairros localizados na orla do
Municipio de Salvador;

1.3.apurar dendncias de poluicdo sonora, bem como
a procedéncia das infragdes, no turno diurno, no
ambito dos bairros localizados na orla do Municipio
de Salvador;

1.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno diurno, no @mbito dos bairros localizados na
orla do Municipio de Salvador;

1.5.apreender fontes poluidoras, no turno diurno, no
ambito dos bairros localizados na orla do Municipio
de Salvador.

2.pelo Setor de Fiscalizacdo e Prevencao a Polui¢do Sonora Il:

2.1.executar a fiscalizacdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno diurno, no ambito
dos bairros localizados no miolo do Municipio de
Salvador;

2.2.realizar inspegées, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrucdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
diurno, no &mbito dos bairros localizados no miolo do
Municipio de Salvador;

2.3.apurar denincias de polui¢do sonora, bem como a

procedéncia das infragées, no turno diurno, no ambito

dos bairros localizados no miolo do Municipio de
Salvador;

2.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno diurno, no ambito dos bairros localizados no
miolo do Municipio de Salvador;

2.5.apreender fontes poluidoras, no turno diurno, no
ambito dos bairros localizados no miolo do Municipio
de Salvador.

3.pelo Setor de Fiscalizacao e Prevencdo a Polui¢do Sonora Ill:

3.1.executar a fiscalizagdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno diurno, no ambito
dos bairros localizados no centro do Municipio de
Salvador;

3.2.realizar inspegées, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrucdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
diurno, no ambito dos bairros localizados no centro
do Municipio de Salvador;

3.3.apurar dendncias de polui¢do sonora, bem como a
procedéncia das infragées, no turno diurno, no ambito
dos bairros localizados no centro do Municipio de
Salvador;

3.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno diurno, no ambito dos bairros localizados no
centro do Municipio de Salvador;

3.5.apreender fontes poluidoras, no turno diurno, no
ambito dos bairros localizados no centro do Municipio
de Salvador.

4.pelo Setor de Fiscalizagdo e Prevengao a Poluicao Sonora IV:

4.1.executar a fiscalizagdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno diurno, no dmbito dos
bairros localizados no sublrbio do Municipio de
Salvador;

4.2.realizar inspecoes, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrucdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
diurno, no ambito dos bairros localizados no suburbio
do Municipio de Salvador;

4.3.apurar denuncias de poluicdo sonora, bem como a
procedéncia das infragées, no turno diurno, no ambito
dos bairros localizados no suburbio do Municipio de
Salvador;

4.4.notificar, lavrar autos de infragdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno diurno, no ambito dos bairros localizados no
suburbio do Municipio de Salvador;

4.5.apreender fontes poluidoras, no turno diurno,
no ambito dos bairros localizados no suburbio do
Municipio de Salvador.

5.pelo Setor de Fiscalizacdo e Prevencao a Polui¢do Sonora V:

5.1.executar a fiscalizagdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno noturno, no ambito dos
bairros localizados na orla do Municipio de Salvador;

5.2.realizar inspegdes, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrucdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
noturno, no &mbito dos bairros localizados na orla do
Municipio de Salvador;

5.3.apurar denuncias de poluicdo sonora, bem como
a procedéncia das infragdes, no turno noturno, no
ambito dos bairros localizados na orla do Municipio
de Salvador;

5.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno noturno, no ambito dos bairros localizados
na orla do Municipio de Salvador;

5.5.apreender fontes poluidoras, no turno noturno, no
ambito dos bairros localizados na orla do Municipio
de Salvador.

6.pelo Setor de Fiscalizacao e Prevencdo a Polui¢do Sonora VI

6.1.executar a fiscalizagdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno noturno, no ambito
dos bairros localizados no miolo do Municipio de
Salvador;

6.2.realizar inspegées, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrugdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
noturno, no ambito dos bairros localizados no miolo
do Municipio de Salvador;

6.3.apurar denuncias de poluicdo sonora, bem como

a procedéncia das infragdes, no turno noturno, no
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ambito dos bairros localizados no miolo do Municipio

de Salvador;
6.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno noturno, no ambito dos bairros localizados
no miolo do Municipio de Salvador;
6.5.apreender fontes poluidoras, no turno noturno, no
ambito dos bairros localizados no miolo do Municipio
de Salvador.
7.pelo Setor de Fiscalizagao e Prevencao a Polui¢do Sonora VII:
7.1.executar a fiscalizacdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno noturno, no ambito
dos bairros localizados no centro do Municipio de
Salvador;
7.2.realizar inspegées, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrucdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
noturno, no &mbito dos bairros localizados no centro
do Municipio de Salvador;
7.3.apurar denuncias de poluicdo sonora, bem como
a procedéncia das infragdes, no turno noturno, no
ambito dos bairros localizados no centro do Municipio
de Salvador;
7.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno noturno, no ambito dos bairros localizados
no centro do Municipio de Salvador;
7.5.apreender fontes poluidoras, no turno noturno, no
ambito dos bairros localizados no centro do Municipio
de Salvador.
8.pelo Setor de Fiscalizagdo e Prevencdo a Poluicdo Sonora
VIII:
8.1.executar a fiscalizagdo sonora no cumprimento
das leis especificas, no turno noturno, no ambito
dos bairros localizados no suburbio do Municipio de
Salvador;
8.2.realizar inspecoes, analisar, emitir parecer e
apreciar recursos impetrados para instrucdo de
processos relativos a fiscalizagdo sonora, no turno
noturno, no ambito dos bairros localizados no
suburbio do Municipio de Salvador;
8.3.apurar dendncias de poluicdo sonora, bem como
a procedéncia das infragées, no turno noturno,
no ambito dos bairros localizados no suburbio do
Municipio de Salvador;
8.4.notificar, lavrar autos de infracdo, embargar e
interditar empreendimentos e atividades poluidoras,
no turno noturno, no ambito dos bairros localizados
no subdrbio do Municipio de Salvador;
8.5.apreender fontes poluidoras, no turno noturno,
no ambito dos bairros localizados no suburbio do
Municipio de Salvador.
9.pelo Setor de Vistoria:
9.1.exercer agdes de vistoria nos estabelecimentos,
onde ha emissao sonora, com vistas a instrucao de
processos;
9.2.informar, examinar e dar parecer em processos que
Lhe sejam pertinentes;
9.3.efetuar a triagem e distribuicdo dos processos de
acordo com o tipo de solicitagdo e a area geografica.

Art. 8°A Coordenadoria Central de Informacdo e Producdo de Indicadores
que tem por finalidade manter o Sistema de Informacgao Municipal - SIM, através da producgdo de
indicadores, indices e analises que subsidiem a gestdo urbano-ambiental do Municipio, bem como no
gerenciamento do Sistema Cartogréfico e Cadastral do Municipio do Salvador - SICAD, através das
atividades de coleta, conversao, padronizagao e disponibilizacdo de informacdes fisicas municipais,
compete mediante:

| -0 Setor de Pesquisa e Estatistica:

a)produzir dados primarios e sistematizar dados secundarios
necessarios ao planejamento municipal;

b)elaborar anélises estatisticas de modo a compor os indicadores
municipais;

c)proceder a estruturagdo, normatizacdo e manutencdo de bancos
de dados informatizados e georreferenciados sobre o Municipio e
sua Regido;

d) compatibilizar as informagdes sobre o Municipio com os
distintos recortes territoriais existentes, fundamentando o
georreferenciamento de informagdes, de modo a capacita-las como
efetivas ferramentas de gestao publica.

Il -0 Setor de Analise de Indicadores:

a)realizar andlises urbano-ambientais de questdes estruturantes do

Municipio;
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b) criar novos indicadores urbanos e ambientais em consonancia com
a demanda da cidade;

c) padronizar indicadores urbano-ambientais existentes no Sistema
de Informacdo Municipal - SIM, com os seus correlatos existentes
em 6rgaos de pesquisa renomados.

Il -0 Setor de Manutenc¢do do Sistema de Informagdo Municipal - SIM:
a) conceber funcionalidades ao Sistema de Informacdo Municipal -

SIM;

b)manter atualizado os indicadores do Sistema de Informacao
Municipal - SIM;

c)manter atualizado o portal do Sistema de Informagdo Municipal -
SIM.

IV -0 Setor de Modelos Reduzidos:
a) manter atualizada a maquete da Cidade do Salvador;
b)articular-se com o Setor de Cartografia Digital, com vistas a
compatibilizar a maquete a dindmica urbana;
c)promover a divulgacdo e utilizagdo da maquete através de
exposicdes, aulas publicas, em apoio ao desenvolvimento de
projetos urbanisticos, etc.
V -a Subcoordenadoria Central de Informagdes Fisicas e Rede de
Geoprocessamento:
a) pelo Setor da Base de Dados de Logradouros:

.realizar levantamento de campo, padronizar e disponibilizar
no Banco de Dados Geografico do Municipio as informagotes
coletadas com vistas a garantir a manutencado da Base de
Dados dos Logradouros Oficiais do Municipio;

N

.instruir pareceres técnicos e processos administrativos
referentes ao historico da base de dados dos logradouros
oficiais do Municipio, consolidando as alteragtes ocorridas
no tracado e toponimia em fun¢ao da dindmica urbana;

w

.executar o processo de denominacao de logradouros
e providenciar confecgdo e fixagdo de placas que os
identifiquem;

&

prover e manter o arquivo digital de imagens, histérico e
legislagdes e os processos de denominacao dos logradouros
oficiais do Municipio;

o

.agregar informagoes fisicas de infraestrutura a base de
logradouros do Municipio;

o

fomentar a efetiva utilizacdo desta base de logradouros com
os Orgaos e Entidades da PMS e outras esferas institucionais.
b) pelo Setor de Numeragao Métrica:

.realizar  levantamentos em campo, padronizar e
disponibilizar no Banco de Dados Geogréfico do Municipio as
informacgdes coletadas com vistas a garantir a manutencao
do Sistema de Numeragao Métrica do Municipio do Salvador
e a sua efetiva utilizagado;

N

.instruir pareceres técnicos e processos administrativos no
sentido de dirimir ddvidas quanto a identificagdo de imdveis
no que concerne ao enderecamento, atribuindo a numeracao

métrica ou seqiiencial, quando possivel;

w

.conservar, manter, atualizar o arquivo digital, documental e
os processos de enderecamento do imével e liberacdo de

nimero métrico;

~

.disponibilizar aos outros Orgados e Entidades da PMS e as

instituicdes externas o acervo de informacdes referentes
ao Sistema de Numeragdo Métrica Linear e Seqiencial do
Municipio do Salvador;

o

.fomentar a utilizacdo desta base de enderecamento no
cadastro imobilidrio municipal, com a finalidade de permitir
a SEFAZ o correto enderegamento e tributagdo das inscrigées
imobiliarias do Municipio;

o

.garantiraimplementagdo do Cadastro Técnico Multifinalitario
com a defini¢do de Gnico endereco para os lotes territoriais
a ser utilizado como chave na implementacdo na Base de
Geolocalizagdo, integrante do Banco de Dados Geogréficos
do Municipio com os 6rgaos e entidades da PMS e outras
esferas institucionais.
c) pelo Setor de Cadastro Territorial Multifinalitario:
1.atender as solicitagdes de produtos do Sistema Cartogréafico
e Cadastral do Municipio do Salvador - SICAD, referentes ao
Cadastro Territorial Multifinalitario - CTM;
2.coletar, converter, padronizar e disponibilizar os dados
geograficos do Cadastro Territorial Multifinalitario - CTM
de acordo com os padrdes de intercambio estabelecidos,
de forma a garantir a sua ampla utilizacdo pelos orgaos e
entidades da PMS e convenentes;
3.coletar, converter, padronizar e disponibilizar os dados
geograficos do acervo dos parcelamentos, e das redes de
equipamentos estruturantes, de acordo com os padroes de
intercambio estabelecidos, que subsidiem as atividades de
desenvolvimento urbano;
4.fomentar os requisitos para implementacdo de um Cadastro
Territorial Multifinalitério Urbano em fase de construgéo,
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e sob a responsabilidade do Ministério das Cidades, em
consonancia com as diretrizes gerais da Politica Nacional de
Desenvolvimento Urbano.
d) pelo Setor de Cartografia Digital:
1.atender as solicitagdes de produtos do Sistema Cartografico
e Cadastral do Municipio do Salvador - SICAD, referentes a
Cartografia Digital;
2.converter para a base cartogréfica digital a cartografia
tematica integrante da Legisla¢do Urbanistica Municipal;
3.elaborar os produtos da Cartografia temdatica oriundos do
Sistema Cartografico e Cadastral do Municipio do Salvador
- SICAD;
4.instituir normas para padronizar a cartografia analdgica e
digital e dissemina-la no ambito municipal;
5.manter a atualizagdo da cartografia digital do Municipio, a
partir da aquisicao de projetos licenciados e contratados;
6.planejar, propor, executar e/ou acompanhar acgées de
atualizagao cartografica;
7.promover adequagdo ao Sistema de Referéncia Geocéntrico
para as Américas - SIRGAS do sistema de referéncia
cartografico vigente.
e) pelo Setor de Geoprocessamento:
1.desenvolver e manter atividades de geoprocessamento ndo
sistémicos relacionados com o uso e a ocupacdo do solo
urbano;
2.desenvolver aplicativos ndo sistémicos relacionados com as
atividades em meio digital.
f)pelo Setor de Cadastro Técnico:
1.atualizar o acervo cartogréfico do Municipio;
2.prover o Cadastro Técnico do Municipio;
3.fazer vistorias em campo, com vistas a instrucdo em
processos e emissao de parecer técnico;
4.compatibilizar e integrar os acervos técnicos da secretaria
com os de outros 6rgdos e entidades da PMS.

Art. 9°A Coordenadoria Administrativa, que tem por finalidade desenvolver as
atividades de gestdo de pessoas, de materiais e patriménio, de comunicacao e documentacao e de
servicos gerais previstas no Sistema Municipal de Gestao, compete mediante:

| -a Subcoordenadoria Administrativa:

a) pelo Setor de Gestao de Materiais e Patriménio:
1.cumprir normas e instrucdes relativas a area de materiais;
2.exercer a gestdo de estoque de materiais de consumo,
envolvendo o recebimento, estocagem e expedicdo dos

materiais;

w

.executar o controle de materiais de consumo, envolvendo
a analise de consumo de materiais, o atendimento as
demandas oriundas das unidades administrativas e a
geragdo das informagdes financeiras de movimentagdo de

materiais;

4.realizar inventarios periddicos e anuais de materiais de
consumo armazenados no almoxarifado;

5.cumprir normas e instrugdes relativas a area de gestao do
patriménio movel;

6.exercer a gestao de bens patrimoniais moveis, envolvendo a
identificagao, controle e distribuicao;

7.organizar e manter atualizados os documentos de controle

de movimentacao e termos de responsabilidade dos bens
patrimoniais méveis da Secretaria;

8.realizar inventarios periddicos e anuais dos bens
patrimoniais méveis da Secretaria.

b) pelo Setor de Gestao de Servigos:

.cumprir normas e instrucdes para a administracdo dos

servicos gerais;

N

.coordenar, executar e controlar os servicos de reprografia,
portaria, telefonia, zeladoria, vigilancia, limpeza e servicos

de copa da Secretaria;

w

.coordenar, executar e controlar os servicos de manutencao,
reparos e conservacdo dos prédios, equipamentos e
instalagdes da Secretaria;

4.promover a organizacdo e manutencdo do arquivo de
documentos da Secretaria;
5.recepcionar e atender servidores e visitantes,

presencialmente ou por telefone, assim como orientar o
publico com base nas normas legais, fornecer informacées
sobre as unidades e servicos prestados pela Secretaria e
realizar os encaminhamentos devidos;

6.receber, distribuir e controlar a correspondéncia da
Secretaria;

7.promover a formagao de processos administrativos;

8.proceder a recepgdo, analise, registro e controle da
tramitacdo de processos e outros documentos, assim
como, informar resultados dos processos especificos aos

MUNICIPIO

interessados e sua tramitagao;
9.identificar e mapear oportunidades de melhoria do
atendimento prestado pela Secretaria;
10.articular-se com unidades, Orgdos e Entidades da PMS
para viabilizar o processo de atendimento e a resolucao das
demandas.
c) pelo Setor de Guarda de Bens Apreendidos:
1.manter sob guarda os materiais e equipamentos
apreendidos;
2.analisar e emitir parecer em processos relativos a solicitacao
de devolugdo de materiais e equipamentos apreendidos;
3.lavrar termos de devolucao de materiais e equipamentos;
4.solicitar a realizacao de leilées de materiais e equipamentos
apreendidos, na forma da Lei;
5.fornecer listagem dos equipamentos e materiais
apreendidos.
d) pelo Setor de Cobranca de Autos de Infracdo:
1.efetuar calculos dos Autos de Infracdo lavrados pela
secretaria;
2.instruir os processos relativos a autos de infracdo referentes
a empreendimentos, atividades, poluicdo ambiental, obras e
servicos em vias e logradouros publicos, para apreciacao da
Comissao de Julgamento de Autos de Infragao;
3.instruir os recursos, para apreciagao pela Comissao
Permanente de Julgamento de Autos de Infracao - CJA;
4.emitir convite de cobranca para os autuados;
5.encaminhar, através da Coordenadoria, os processos de
autos julgados e ndo pagos para execucao judicial.
e) pelo Setor de Gestao de Contratos e Convénios:
1.organizar e manter atualizado o cadastro e controle dos
contratos firmados com prestadores de servigos, convénios

e instrumentos assemelhados;

N

.controlar registros or¢amentdrios dos atos relativos a

contratos, convénios e aditivos;

w

.assegurar que sejam cumpridas, na forma e nos prazos
acordados, a aplicagdo e comprovagao, parcial e final, dos
recursos recebidos;
4.acompanhar a execucdo dos contratos e convénios,
informando as ocorréncias que possam afetar o regular
cumprimento do acordado.
f) pelo Setor de Transporte:
1.coordenar, executar e controlar os servicos de transporte, no
ambito da Secretaria.

Il -a Subcoordenadoria de Pessoal:

a) pelo Setor de Gestdo de Pessoas:
1.cumprir e fazer cumprir normas e instrucdes relativas a area

de recursos humanos;

N

.organizar, manter atualizada e zelar pela guarda dos
documentos referente a vida funcional do servidor,
providenciando junto a Coordenadoria Central de Politicas e
Administracdo de Pessoas da Secretaria Municipal de Gestao
- SEMGE a digitalizagao e microfilmagem dos mesmos para

inclusdo no prontudrio funcional eletrénico;

w

.organizar e manter atualizados controles referentes a
colaboradores, estagiarios e jovens aprendizes;

4.elaborar e acompanhar a escala de férias, de acordo com a
documentacao e as informagdes fornecidas pelas unidades
da Secretaria;

o

.controlar a frequéncia e registrar a movimentacdo e
afastamento do pessoal;

6.promover o ingresso, na Secretaria, do servidor nomeado
por concurso publico e acompanhar o periodo referente ao
estdgio probatdrio;

~

.proceder a inclusdo do servidor nomeado para cargo efetivo
e cargo em comissdo na Secretaria, através da digitacao
dos dados pessoais e funcionais no cadastro funcional
- CAF, do Sistema Informatizado de Gestdo de Pessoas,
acompanhando, junto a Coordenadoria Central de Politicas e
Administracdo de Pessoas da SEMGE, a sua validagdo para
inclusdo na folha de pagamento;
8.proceder ao exame e instrucdo dos processos referentes
a direitos, deveres, vantagens e responsabilidades dos
servidores da Secretaria;
9.expedir certidées e outros documentos relativos aos
servidores;
10.elaborar, mensalmente, a folha de pagamento de pessoal
da Secretaria, promovendo as inclusdes, exclusoes e/ou
alteragdes de dados, em articulagdo com a Subcoordenadoria
Central de Gestao da Folha de Pagamento da SEMGE e
coordenar as providéncias necessarias ao pagamento dos
servidores, inclusive no que diz respeito ao recolhimento das

obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;
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11.prestar atendimento, orientando os servidores da
Secretaria no que se refere a legislacdo de pessoal,
remuneracao, consignacao em folha de pagamento, Informe
de Rendimentos, Abono/PASEP e outras vantagens do
interesse do servidor municipal;

12.encaminhar a Coordenadoria Central de Politicas e
Administracdo de Pessoas da SEMGE, quando da efetivacao
dos servicos prestados a Secretaria, as informacdes de
pagamento e recolhimento de INSS dos contribuintes
individuais e auténomos;

13.administrar os planos e programas de beneficios e servigos
sociais, na area de saude e assisténcia ao servidor;

14.acompanhar, mensalmente, a variacao do custo da folha
de pagamento da Secretaria, informando a Coordenadoria
Central de Politicas e Administracdo de Pessoas da SEMGE,
sempre que houver incrementos significativos que impactam
no previsdo orcamentaria;

15.acompanhar e controlar o custeio das Operagées Especiais
decorrentes do pagamento da gratificagdo e auxilio
alimentacao devidos aos servidores, implantadas na folha
de pagamento durante a vigéncia das operagdes, observados
os limites das despesas fixadas nos Decretos referentes a
cada Operacdo.

b) pelo Setor de Desenvolvimento de Pessoas:

.cumprir e fazer cumprir normas e instrugdes relativas a area
de desenvolvimento de pessoas;

N

.executar as atividades de desenvolvimento de pessoas,
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X -celebrar convénios, contratos, ajustes, acordos e atos similares, com
instituicdes publicas e privadas, nacionais, estrangeiras e internacionais,
mediante delegagao do Prefeito, bem como acompanhar sua execugao e
propor alteragdes dos seus termos ou sua denuncia;

XI -expedir portarias e demais atos administrativos relativos a assuntos
da Secretaria;

XII -orientar, supervisionar e avaliar as atividades de Entidades que sao
vinculada;

Xl -aprovar os planos, programas, projetos, orcamentos e cronogramas de
execucgdo e desembolso da Secretaria;

XIV - promover medidas destinadas a obtencdo de recursos, objetivando a
implantacdo dos programas de trabalho da Secretaria;

XV -coordenar o processo de implantagdo e acompanhamento do
Planejamento Estratégico na Secretaria;

XVI -apresentar a autoridade competente o Plano Estratégico de sua
Secretaria;

XVII -constituir comissdes consultivas de especialistas ou grupos de
trabalho, mediante portaria que dispord sobre sua competéncia e
duragao;

XVIII -apresentar, periodicamente, ou quando lhe for solicitado, relatério de
sua gestdo ao Prefeito, indicando os resultados alcancados;

XIX -praticar atos pertinentes as atribuicdes que lhe forem delegadas pelo
Prefeito;

XX -encaminhar ao Prefeito anteprojetos de leis, decretos ou outros atos
normativos elaborados pela Secretaria.

Paragrafo Gnico.As atribuicdes do Secretério, constantes dos

inclusive, identificando asdemandas de educacdo corporativa incisos | a VI deste artigo, sao as previstas no art. 60 da Lei Organica do Municipio do Salvador.
na Secretaria, em articulagdo com a Coordenadoria Central
de Desenvolvimento, Desempenho e Valorizagado de Pessoas Art.13.Aos titulares dos Cargos em Comissdo e Fungdes de Confianga, além

da SEMGE; do desempenho das atividades concernentes aos Sistemas Municipais e das competéncias das

w

.analisar o desempenho dos servidores da Secretaria, respectivas unidades, cumpre:

através de avaliacdes de desempenho feitas pelas Unidades
Administrativas da Secretaria, e promover os treinamentos
necessarios, em articulagdo com a Coordenadoria Central de
Desenvolvimento, Desempenho e Valorizacdo de Pessoas da
SEMGE;

.executar programas de desenvolvimento social, cultural e de

~

lazer para o servidor da Secretaria, visando sua integragao
interpessoal e funcional, em consonancia com a politica de

gestdo de pessoas do Municipio;

o

.sistematizar, coordenar e implementar projetos educacionais

e de capacitacdo de pessoal, em articulagdo com a

Coordenadoria Central de Desenvolvimento, Desempenho e

Valorizagdo de Pessoas da SEMGE;

6.prestar suporte técnico e logistico as demais Unidades
Administrativas da Secretaria, quando da realizacao de
eventos;

7.promover a divulgacdo de eventos corporativos no dmbito da
Secretaria;

8.coordenar o processo de avaliacao de pessoal da Secretaria;

9.acompanhar e promover a integracdo do servidor em
processo de readaptacao;

10.implementar o controle de higiene e seguranca no

trabalho, em articulagdo com Orgdos que desenvolvam tais

programas.

| -ao Subsecretario:

a) assistir ao Secretario em sua representacdo e contatos com
organismos dos setores publicos e privados e com o publico em
geral;

b)auxiliar o Secretdrio no planejamento, coordenacdo e
acompanhamento das atividades da Secretaria;

c)orientar, supervisionar, dirigir e controlar as atividades da
Subsecretaria;

d)elaborar e submeter a apreciacdo e aprovacdo do Secretdrio, a
proposta dos planos, programas e projetos a serem desenvolvidos
pela unidade, assim como acompanhar a execucao do Planejamento
Estratégico no ambito da Secretaria;

e)propor ao Secretdrio medidas destinadas ao aperfeicoamento ou
redirecionamento de programas, projetos e atividades em execugdo
na Secretaria, com vistas a sua otimizacao;

f)supervisionar, coordenar e controlar as atividades pertinentes
aos Sistemas Municipais nas fungcdées de orcamento e gestao
e ao acompanhamento da administragdo financeira e de
desenvolvimento da administragao;

g) assistir ao Secretario no despacho do expediente;

h) auxiliar o Secretario no exame e encaminhamento dos assuntos de
sua atribuicao;

i)transmitir as unidades da Secretaria as determinagées, ordens e
instrugdes do titular da Pasta;

Art.10.A Comissao Permanente para Julgamento de Autos de Infragdo - CJA, j)exercer encargos especiais que lhe forem atribuidos pelo Secretario.
sua organizacao e funcionamento definidos em legislagdo prépria. Il - ao Diretor Geral:

a) definir as politicas e objetivos especificos de sua drea de atuacdo,

Art.11.0s Orgéos Colegiados e a Entidade da Administracao Indireta coordenando a execugdo dos respectivos planos de acdo, facilitando

mencionados neste Regimento no artigo 3°, incisos Il e Ill, respectivamente, tém sua organizacdo e e integrando o trabalho das equipes, visando otimizar os esforgos

funcionamento definidos em legislago prdpria. para a consecucdo dos objetivos da Secretaria;

CAPITULO IV
ATRIBUICOES

Art.12.Ao Secretario Municipal, cumpre:

| -supervisionar, coordenar, orientar, dirigir e fazer executar os servigos de
sua Secretaria, de acordo com o planejamento geral da administracao;

Il -expedir instrugcdes para execucao das leis e regulamentos;

Ill -apresentar proposta parcial para elaboracdo da Lei do Orgamento e
relatérios dos servicos de sua Secretaria;

IV -comparecer a Camara, dentro dos prazos regulamentares, quando
convocado para, pessoalmente, prestar informacoes;

V -delegar atribui¢cdes aos seus subordinados;

VI -referendar os atos do Prefeito;

VIl -assessorar o Prefeito em assuntos de competéncia da Secretaria;

VIII - propor ao Prefeito indicagdes para o provimento de cargo em comissao
e designar ocupantes de fungtes de confianga no &mbito da Secretaria;
IX -autorizar a realizacao de despesas, observando os limites previstos na

legislacdo especifica;

b)assegurar a obten¢do dos resultados definidos nos planos
operacionais e administrativos, em conformidade com a missao
e principios da Secretaria, dentro das diretrizes estratégicas e
operacionais estabelecidas, por meio da coordenacdo geral das
acoes;

c) conduzir o processo do planejamento estratégico da sua drea em
conjunto com as demais unidades subordinadas, definindo metas e
estabelecendo indicadores de resultados;

d)identificar oportunidades, avaliar a viabilidade e fazer
recomendacdes sobre novos investimentos ou desenvolvimento de
novas agoes;

e)conduzir os processos de mudan¢as na cultura da organizacao,
visando conquistar o engajamento de todos os seus integrantes e
garantir a consolidacdo de uma cultura organizacional orientada
para a continua busca da qualidade e de altos padrées de
desempenho individual e coletivo;

f) propor ao seu superior hierarquico medidas que julgar necessarias
para maior aperfeicoamento e eficiéncia dos programas, projetos e
atividades sob sua responsabilidade;

g)apresentar os resultados das atividades desenvolvidas pela
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Diretoria Geral, ao seu superior hierdrquico, através de relatérios
mensais e anuais, ou quando solicitado;

h)avaliar resultados do desempenho da sua area, propondo ao seu
superior hierarquico medidas alternativas para melhoria dos
resultados;

i) programar, orientar, dirigir, coordenar, supervisionar, controlar e
avaliar as atividades a cargo das unidades sob sua direcao;

j)cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos
técnicos, administrativos e financeiros adotados pela Secretaria;

k) articular-se com as demais unidades da Secretaria visando a
integracdo das atividades;

1) planejar, programar e disciplinar a utilizagdo dos recursos materiais
e financeiros necessarios ao bom andamento dos trabalhos sob sua
responsabilidade;

m) identificar em conjunto com seus subordinados as melhorias para
inovacao da gestdo na sua area de atuacao;

n) elaborar anualmente a proposta orcamentaria da sua Diretoria.

Il - ao Assessor do Secretario:

a) assessorar o Secretario em assuntos da Secretaria;

b) acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelo Secretario;

c)promover a articulagdo do Secretario com instituicdes publicas e
privadas, nacionais, internacionais e estrangeiras.

IV -ao Coordenador:

a) orientar e supervisionar as a¢des desenvolvidas pela Coordenadoria
e unidades subordinadas, de acordo com as normas em vigor e
diretrizes estabelecidas pelo Secretério;

b) planejar, coordenar e supervisionar os programas e projetos da
Coordenadoria e unidades subordinadas;

c)fornecer os elementos necessarios para elaboracdo da proposta
orgamentéria da Secretaria;

d) fornecer dados para elaboracdo do planejamento estratégico de
sua Coordenadoria, desdobrando as metas em planos de agdo;

e)assistir ao seu superior hieradrquico em assuntos compreendidos
na sua area de competéncia;

f)elaborar e submeter a apreciacdo e aprovacdo do seu superior
hierarquico a proposta dos planos, programas e projetos a serem
desenvolvidos pela Coordenadoria e Unidades Administrativas
subordinadas;

g)propor ao seu superior hierarquico a constituicao de comissées ou
grupos de trabalho e a designacdo dos respectivos responsaveis
para a execucdo de atividades especiais;

h)propor ao seu superior hierarquico medidas destinadas ao
aperfeicoamento dos programas, projetos e atividades sob sua
coordenagao, com vistas a otimizacao dos resultados;

i)conduzir os processos de mudancas na cultura da organizagao,
visando conquistar o engajamento de todos os seus integrantes e
garantir a consolidacdo de uma cultura organizacional orientada
para a continua busca da qualidade e de altos padrées de
desempenho individual e coletivo;

j)cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos
técnicos, administrativos e financeiros adotados pela Secretaria;

k) articular-se com as demais unidades da Secretaria visando a
integracdo das atividades;

l)disciplinar a utilizagdo dos recursos materiais e financeiros
necessarios ao bom andamento dos trabalhos sob sua
responsabilidade;

m)indicar necessidades de desenvolvimento da equipe para os
servidores que lhe sdo subordinados;

n)avaliar periodicamente o desempenho da sua area;

o) promover meios de integragdo da sua equipe de trabalho;

p) definir padrées das atividades sob sua coordenagéo;

q) apresentar, periodicamente, ao seu superior hierarquico, relatério
técnico de desempenho das suas atribuicdes baseado em
indicadores qualitativos e quantitativos;

r)propor ao seu superior hierarquico a celebragdo de convénios,
ajustes, acordos e atos similares com Orgaos e Entidades publicas
e privadas, nacionais, estrangeiras e internacionais na sua area de
competéncia.

V -ao Coordenador Central:

a)gerenciar as atividades de carater sistémico da Secretaria;

b) planejar, coordenar e supervisionar os programas e projetos da
Coordenadoria Central;

c) cumprir, também, todas as atribuicées de Coordenador, descritas
no inciso IV deste artigo.

VI -ao Gerente:

a) planejar, orientar, coordenar, controlar, supervisionar e avaliar a
execugdo dos trabalhos e das atividades pertinentes a Unidade;

b)orientar e supervisionar as agées desenvolvidas pelas Unidades
subordinadas, de acordo com as normas em vigor e diretrizes
estabelecidas pelo Secretario;

c)acompanhar a instru¢do de processos, prestacdo de informacdes
ou adocao de providéncias nas Unidades subordinadas;

d) assistir ao Secretario em assuntos compreendidos na area de
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competéncia da respectiva Unidade;

e) expedir instrugdes na area de sua competéncia;

f)elaborar e submeter a apreciacdo e aprovacdo do Secretario a
proposta dos planos, programas e projetos a serem desenvolvidos
pela Unidade;

g) propor ao Secretario medidas destinadas ao aperfeicoamento dos
programas, projetos e atividades sob sua coordenagdo, com vistas
a otimizagao dos resultados;

h) apresentar, periodicamente, ao seu superior hierarquico, relatério
técnico de desempenho das suas atribuicdes, baseado em
indicadores qualitativos e quantitativos;

i)indicar a unidade de gestdo de pessoas da Secretaria as
necessidades de treinamento para os servidores que lhe sdo
subordinados.

VIl -ao Gestor de Ncleo:

a) planejar, orientar, coordenar, controlar, supervisionar e avaliar a
execugdo dos trabalhos e das atividades pertinentes ao Nucleo;

b) expedir instrucées na area de sua competéncia;

c)apresentar, periodicamente, ao superior hierarquico, relatério
técnico de desempenho das suas atribuicdes, baseado em
indicadores qualitativos e quantitativos.

VIIl -ao Subcoordenador Central:

a) auxiliar o Coordenador Central no gerenciamento das atividades de
carater sistémico da Secretaria;

b) orientar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar a execugao
dos planos, programas, projetos e atividades da Subcoordenadoria;

c)sugerir ao Coordenador Central, no ambito de sua competéncia, a
elaboragao de normas e a adogdo de medidas necessdarias ao bom
desenvolvimento dos trabalhos;

d)fornecer ao Coordenador Central, os elementos necessarios
a formulagdo de diretrizes e ao estabelecimento de metas e
programas da Subcoordenadoria;

e) apresentar, periodicamente, ao seu superior hierarquico, relatério
técnico de desempenho das suas atribuicdes, baseado em
indicadores qualitativos e quantitativos.

IX -ao Subcoordenador:

a) orientar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar a execucao
dos planos, programas, projetos e atividades da Subcoordenadoria;

b) sugerir ao superior hierarquico, no &mbito de sua competéncia, a
elaboragao de normas e a adogdo de medidas necessarias ao bom
desenvolvimento dos trabalhos;

c)fornecer ao superior hierarquico, os elementos necessarios
a formulagdo de diretrizes e ao estabelecimento de metas e
programas da Subcoordenadoria;

d) apresentar, periodicamente, ao seu superior hierarquico, relatério
técnico de desempenho das suas atribuicdes, baseado em
indicadores qualitativos e quantitativos.

X -ao Subgerente:

a) orientar, coordenar, supervisionar, controlar e avaliar a execucao
das atividades da Subgeréncia;

b) assistir ao superior imediato em assuntos pertinentes a sua
Unidade;

c)fazer cumprir as normas e determinagdes referentes a sua area
de atuagao;

d) sugerir ao Gerente, no ambito de sua competéncia, a adogdo de
medidas necessarias ao bom desenvolvimento dos trabalhos;

e)fornecer ao Gerente, os elementos necessarios a formulacao
de diretrizes e ao estabelecimento de metas e programas da
Subgeréncia;

f)acompanhar os desembolsos relativos as despesas efetuadas com
a execucdo de projetos e atividades da respectiva Unidade;

g) apresentar, periodicamente, ao seu superior hierarquico, relatério
técnico de desempenho das suas atribuicdes, baseado em
indicadores qualitativos e quantitativos.

XI -ao Assessor Técnico:

a) propor, implantar e acompanhar as ferramentas de gestdo para
modernizacdo dos processos de trabalho;

b) racionalizar praticas e sistemas administrativos;

c)normatizar e avaliar institucionalmente os servicos publicos
municipais, no &mbito do Orgao/Entidade.

XIl -ao Oficial de Gabinete:

a) prestar assisténcia a Subsecretaria, nas atividades de relacées
publicas;

b) recepcionar e encaminhar pessoas;

c)realizar servicos de apoio geral que lhe forem atribuidos pelo
superior imediato.

XIIl -ao Motorista de Gabinete:

a) dirigir automaéveis utilizados no transporte oficial do Secretario;

b) manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado de
conservacao e condigdes de funcionamento;

c) providenciar abastecimento do veiculo;

d)comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com o

veiculo sob sua responsabilidade;
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e) cumprir normas, procedimentos e instrugdes quanto aidentificacdo,

utilizagdo, abastecimento e manuten¢do do veiculo sob sua
responsabilidade.
XIV -ao Chefe de Setor:

a)organizar, orientar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades
do Setor;

b) apresentar, periodicamente, ao seu superior hierarquico, relatério
técnico de desempenho das suas atribuicdes, baseado em
indicadores qualitativos e quantitativos.

XV -ao Secretério de Gabinete e ao Secretario Administrativo:

a)organizar, controlar e manter os arquivos das respectivas unidades;

b)controlar a tramitagdo do expediente e da correspondéncia
encaminhada a sua chefia imediata;

c)administrar a agenda da sua chefia imediata, além de receber e
encaminhar pessoas para contatos;

d) providenciar servicos de reprografia e solicitacdo de materiais.

XVI -ao Encarregado:

a)fornecer a chefia imediata os elementos necessarios ao
estabelecimento de metas e programas para sua &rea de
responsabilidade;

b) planejar os servicos da atividade sob sua responsabilidade, de
acordo com as diretrizes estabelecidas;

c)emitir relatérios de desempenho das atividades sob sua
responsabilidade a chefia imediata.

Paragrafo Unico.Ao Coordenador Administrativo cabe, além das
atribuictes do Coordenador, desempenhar as atividades definidas no Regulamento do Sistema
Municipal de Gestao.

Art.14.Ao Ouvidor Setorial, além do desempenho das atividades concernentes
ao Sistema Municipal de Ouvidoria, cumpre:

| -receber, examinar, registrar no Sistema Informatizado de Gestdo e
buscar solugdo para as sugestdes, reclamagées e dendncias referentes
aos procedimentos e agdes de agentes e setores do respectivo Orgao ou
Entidade;

Il -fornecer respostas rapidas, com clareza e objetividade, as questdes
apresentadas pelos cidadaos;

Il - resguardar o sigilo das informacées recebidas com esse carater;

IV -articular, sistematicamente, com a Ouvidoria Geral do Municipio,
fornecendo respostas as questées apresentadas;

V -participar de reunides, congressos, encontros e atividades técnicas,
sempre que convocados pela Ouvidoria Geral do Municipio;

VI -identificar oportunidades de melhorias na prestacdo dos servicos
publicos e propor solugdes;

VIl -integrar grupos de trabalho para a realizacdo de projetos especiais
vinculados ao Sistema Municipal de Ouvidoria.

CAPITULO V
SUBSTITUICOES

Art.15.A substituicao dos titulares dos Cargos em Comissdo e das Fungdes
de Confianga, nas auséncias e impedimentos eventuais dos respectivos titulares, far-se-a conforme
disposto na legislacdo pertinente em vigor.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art.16.0s Cargos em Comissdo, as Fun¢ges de Confianga e o Organograma
da Secretaria Municipal de Urbanismo sao os constantes nos Anexos |, Il e Ill, respectivamente,
integrantes deste Regimento.

Art.17. A Secretaria Municipal de Urbanismo - SUCOM dispora do Fundo
Municipal de Desenvolvimento Urbano de Salvador - FUNDURBS.

Art.18.0 Secretario Municipal indicara para Ouvidor Setorial, mediante ato a
ser publicado no Diario Oficial do Municipio, um servidor ou empregado publico, conforme o caso,
e seu respectivo substituto, para o desempenho das atividades atinentes ao Sistema Municipal de
Ouvidoria.

Paragrafo Unico.0 Ouvidor Setorial e o seu substituto
permanecerdo subordinados ao titular ou dirigente do 6rgdo ou entidade em que tiverem exercicio,
ficando vinculados tecnicamente a Ouvidoria Geral do Municipio - OGM.

Art.19.0s casos omissos e as duvidas que venham a surgir na aplicagao deste
Regimento serdo resolvidos pelo titular da Secretaria.
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ANEXO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO
CARGOS EM COMISSAO

GRAU

QT.

DENOMINAGAO VINCULAGCAO

58

01

Subsecretério Subsecretaria

02

Diretor Geral Diretoria de Analise e Licenciamento

Diretoria de Fiscalizacao

55

01

Assessor do Secretério Subsecretaria

02

Coordenadoria Central de Planejamento e

Coordenador Central Aplicagdo dos Instrumentos de Politica Urbana

Coordenadoria Central de Informagao e
Producgao de Indicadores

07

Coordenador Coordenadoria de Empreendimentos

Coordenadoria de Atividade e Publicidade

Coordenadoria de Processos Especiais

Coordenadoria de Licenciamento Ambiental

Coordenadoria de Fiscalizacao Urbanistica e
Seguran¢a

Coordenadoria de Fiscalizagdo Ambiental

Coordenadoria Administrativa

01

Gerente Geréncia de Informagdes e Sistemas

54

01

Gestor de Nucleo | Nucleo de Execucao Orgamentaria e Financeira

03

Subcoordenadoria Central de Planejamento

Subcoordenador Central
Urbano

Subcoordenadoria Central de Normatizagao e
Aplicacdo dos Instrumentos de Politica Urbana

Subcoordenadoria Central de Informacgoes
Fisicas e Rede de Geoprocessamento

Subcoordenadoria de Empreendimentos de

Subcoordenador Pequeno e Médio Porte

Subcoordenadoria de Empreendimentos de
Grande Porte

Subcoordenadoria de Atividade

Subcoordenadoria de Publicidade

Subcoordenadoria de Anélise e Licenciamento
de Obras Especiais e de Obras em Logradouro
Publico

Subcoordenadoria de Anélise e Licenciamento
de Projetos de Seguranca

Subcoordenadoria de Anélise e Licenciamento
de Eventos e Utilizagao Sonora

Subcoordenadoria de Avaliacdo de Impacto
Ambiental

Subcoordenadoria de Vistoria e Analise para o
Licenciamento Ambiental

Subcoordenadoria de Fiscalizagdo Urbanistica
de Atividade e Publicidade

Subcoordenadoria de Fiscalizagdo Urbanistica
de Empreendimentos

Subcoordenadoria de Acompanhamento de
Empreendimentos Licenciado e Manutencao
Preventiva

Subcoordenadoria de Monitoramento e
Fiscalizagdo Ambiental

Subcoordenadoria de Fiscalizagao e Prevencao a
Polui¢do Sonora

Subcoordenadoria Administrativa

Subcoordenadoria de Pessoal

53

02

Subgerente Subgeréncia de Informagdes

Subgeréncia de Sistemas

Assessor Técnico Subsecretaria

51

02

Secretério de Gabinete Subsecretaria

50

02

Oficial de Gabinete Subsecretaria

02

Motorista de Gabinete Subsecretaria
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ANEXO I
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO
QUADRO DE FUNCOES DE CONFIANCA

GRAU

QT DENOMINACAO VINCULAGCAO

63

79 Chefe de Setor B Setor de Gestao de Processos

Setor de Atendimento e Informacdes

Setor de Arquivo

Setor de Desenvolvimento de Sistemas

Setor de Suporte Técnico

Setor de Planejamento Urbano

Setor de Elaboracdo, Acompanhamento e
Revisdo da Legislagdo Urbanistica

Setor de Programas e Planos Setoriais

Setor de Planos Urbanisticos

Setor de Regulamentacdo dos Instrumentos de
Politica Urbana

Setor de Aplicacdo dos Instrumentos de Politica
Urbana

Setor de Andlise de Impactos Urbanos

Setor de Emissao de Alvaras (05)

Setor de Processos Simplificados

Setor de Anélise de Empreendimentos de
Pequeno Porte

Setor de Andlise de Empreendimentos de Médio
Porte

Setor de Anélise de Empreendimentos de
Grande Porte

Setor de Analise de Empreendimentos Especiais

Setor de Vistoria Técnica (02)

Setor de Triagem e Distribuicao de Processos

Setor de Analise de Atividade |

Setor de Analise de Atividade Il

Setor de Anélise de Publicidade

Setor de Analise e Licenciamento de Obras
Especiais

Setor de Analise e Licenciamento de Obras em
Logradouros Piblicos

Setor de Andlise e Licenciamento de Projetos de
Seguranca de Empreendimentos
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Setor de Monitoramento Ambiental

Setor de Fiscalizagdo Ambiental

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora |

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora ll

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora lll

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora IV

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora V

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora VI

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora Vil

Setor de Fiscalizagdo e Prevencao a Poluigao
Sonora VIl

Setor de Vistoria

Setor de Pesquisa e Estatistica

Setor de Analise de Indicadores

Setor de Manutengao do Sistema de Informagao
Municipal - SIM

Setor de Modelos Reduzidos

Setor da Base de Dados de Logradouros

Setor de Numeragao Métrica

Setor de Cadastro Territorial Multifinalitario

Setor de Cartografia Digital

Setor de Geoprocessamento

Setor de Cadastro Técnico

Setor de Gestao de Materiais e Patriménio

Setor de Gestdo de Servigos

Setor de Guarda de Bens Apreendidos

Setor de Cobranga de Autos de Infragao

Setor de Gestdo de Contratos e Convénios

Setor de Transporte

Setor de Gestdo de Pessoas

Setor de Desenvolvimento de Pessoas

Setor de Analise e Licenciamento de Planos
de Seguranc¢a de Empreendimentos, Eventos e
Atividades Especiais

Setor de Analise e Licenciamento de Eventos e
Utilizagcao Sonora

Setor de Avaliacdo de Impacto Ambiental

Setor de Vistoria para Licenciamento Ambiental

Setor de Andlise para Licenciamento Ambiental

Setor de Apreensao e Demolicdo de Bens

Setor de Fiscalizagdo Urbanistica de Atividade
e Publicidade |

Setor de Fiscalizagao Urbanistica de Atividade e
Publicidade Il

Setor de Fiscalizagao Urbanistica de Atividade e
Publicidade Il

Setor de Fiscalizagao Urbanistica de Atividade e
Publicidade IV

Setor de Fiscaliza¢do Urbanistica de
Empreendimentos |

Setor de Fiscaliza¢do Urbanistica de
Empreendimentos Il

Setor de Fiscaliza¢do Urbanistica de
Empreendimentos IIl

61

Secretario

Administrativo

Subsecretaria (02)

Nucleo de Execucao Orgamentaria e Financeira

Diretoria de Analise e Licenciamento

Diretoria de Fiscalizacao

Geréncia de Informagdes e Sistemas

Coordenadoria Central de Planejamento e
Aplicacdo dos Instrumentos de Politica Urbana

Coordenadoria Central de Informagao e
Producgao de Indicadores

Coordenadoria de Empreendimentos

Coordenadoria de Atividade e Publicidade

Coordenadoria de Processos Especiais

Coordenadoria de Licenciamento Ambiental

Coordenadoria de Fiscalizacao Urbanistica e
Seguran¢a

Coordenadoria de Fiscalizagdo Ambiental

Coordenadoria Administrativa

Conselho Municipal de Salvador

Conselho Municipal de Desenvolvimento Urbano

Comissao Setorial Permanente de Licitagdo

Comissdo Permanente para Julgamentos de
Autos de Infracdo

Setor de Fiscaliza¢do Urbanistica de
Empreendimentos IV

Setor de Acompanhamento de Empreendimento
Licenciado |

Setor de Acompanhamento de Empreendimento
Licenciado Il

Setor de Manutengao Preventiva

Setor de Licenciamento de Obra Concluida

Setor de Planejamento de A¢bes de Combate a
Polui¢do Sonora

61

57

Encarregado

Coordenadoria Central de Planejamento e
Aplicacdo dos Instrumentos de Politica Urbana
(02)

Coordenadoria Central de Informacao e
Producdo de Indicadores (02)

Coordenadoria de Licenciamento Ambiental (02)

Coordenadoria de Fiscalizacao Urbanistica e
Seguranca (36)

Coordenadoria de Fiscalizacao Ambiental (03)

Subcoordenadoria de Fiscalizagao e Prevencao a
Polui¢do Sonora (10)

Coordenadoria Administrativa (02)
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ANEXO Ill
ORGANOGRAMA

] ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO - SUCOM

Subgeréncia de
Informagdes
Subgerencia de Setor de Desenvolvimento de Sistemas

Sistemas Setor de Suporte Técrico

Setor de Gestao de Processos
Setor de Atendimento e Informagdes
Setor de Arquivo

Geréncia de

I
Sistemas

Setor de Planejamento Urbano
Subcoordenadoria. | |Sstor ds Elaboragao, Asomparhamento o
Central de Revisao da Legislagdo Urbanstica
Coordenadoria Planejamento Urbano|  |Setor de Programas e Planos Setoriais
Central de Setor de Planos Urbanisticos
| Planejamento e | |
Aplicagao dos Subcoordenadoria | - o qe R amentagao dos Instrumentos ds
.| conselno Muricipal Instrumentos de Central de Politica Urbara
| de Salvador Politia Urbana | | | Normatizagioe | |qeior ge Aplicagao dos Instrumentos de Politica
Aplicagao dos Urbana
| Instrumentos de i
T s Urbana Setor de Andlise de Impactos Urbanos
|| de Deservolvimento ———————{Setor de Emissao de Alvaras
: Urbano
[ - CONDURB Shooordenadora da] [Be10r 06 Processos Simplicados
H Coordenadoria de| | | Empreendimentos de| | S81or 4@ Andise de Empreendimentos de
[|Empreendimentos[T™| Pequeno e Médio | ] coueno Forte )
Porte Setor de Andlise de Empreendimentos de Medio
Porte
Subcoordenadoria de | [Setor de Analise de Empreendimentos de
L{ Empreendimentos de |— Grande Porte
Grande Porte Setor de Analise de Empreendimentos Especiais
o ————————[Setor de Vistoria Téonica
T Selor de Triagem e DistibUiGa0 de Processos
~.<_: Diretoria de Coordenadoria de Stbcoordenadoria de| | Setor de Andlise de Atividade |
i anglisee  H—|  Atvidadee M Aivichd i
w Lioanot [ ividade Setor de Analise de Atividade 11
9 Setor de Emissao de Alvaras
@ Stbcoordenadoria de| | Setor de Analise de Publcidade
Subsecretaria Publicidade Setor de Emissao de Alvaras
Setor de Vistoria Tecrica
Setor de Emissao de Alvaras
Subcoordenadoria de
L NGoeo 0o Analise e Setor de Analise e Licenciamenio de Obras
Execugdo | | Ucenciamentode | |Espediais
| Orgamentaria Obras Especiais o de [ |Setor de Andlise e Licenciamento de Obras em
- nanceira Obras em Logradouro| | Logradouros Publicos
! Pablico
|
O fdenadoria 48| | [Sibooordenadoria de| [Setor de Analise & Licenciamento de Frojetos de
| m E’OC%SOS M Andlise e Seguranga de Empreendimentos
i — specials [ Licenciamento de  [— Setor de Andlise e Licenciamento de Planos de
Fundagao Mario Leal Projetos de Seguranga de Empreendimentos, Eventos e
- Ferreira Sequranga Atividades Especiais
- FMLF

Subcoordenadoria de
alise & -
Setor de Analise e Licenciamento de Eventos e
| Licenciamento de { Utlizagao Sonora
Eventos e Utllizagao
Sonora

Subcoordenadoria de
Avaliagdo de Impacto
Amblental

Setor de Avaliagao de Impacto Ambiental |

Coordenadoria de

L{" Licenciamento H
Ambiental Stbcoordenadorta de | [Saicr de Vistoria para Licenciamento Ambiental
aY::)"E;:ﬂ’;gﬂzem Setor de Andlise para Licenciamento Ambiertal
[t Setor de Emissao de Avaras
}Se‘or de Apreensao e Demoligao de Bens
Selor de Fiscalizagao Urbanistica de Alvidade e
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